Projektfeladat |.

Témavalasztas,
informaciogydjtés, konyvtarazas
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Dolgozatok, tanulmanyok

készitese
Jellemz6 mifajok: Valamennyi tipus esetében
» Hazi dolgozatok szukséges lehet (mas-mas
szinten):
 TDK dolgozat
. _ Szakirodalmi
BA: Szakdolgozat R ——————

 MA: Diplomamunka
* PhD: Disszertacio
« Kutatasi jelentés

Onallo kutatdbmunkara

Rendszerez6 készsegre
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A dolgozat-készites
megoldando reszfeladatai |.

A kutatasi téma meghatarozasa
ElGzetes tajekozodas

Elméleti alapok
megismereése,
konyvtarazas

Forraslelohelyek A f6 problémak
meghatarozasa meghatarozasa

A kutatasi celok meghatarozasa
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A kutatasi celok meghatarozasa

Kutatasi koncepcio elkészitése

Konyvtari és internetes Primer kutatasi modszer
anyaggydujtés kivalasztasa:
kérdbives felmérés
osszehasonlito vizsgalat

A gyujtott anyag interju
feldolgozasa, értékelése esettanulmany

Megfigyelés

Adatfeldolgozas

Elemzeés, az eredmények
ertékelése




A dolgozat ertékét
meghatarozhatja

« Eredetiseg: uUj vagy ujszert tudomanyos megallapitasok; uj
kutatasi modszerek; uj modell bevezetése €s alkalmazasa

« Elméleti megalapozottsag: A kutatott témakorhoz
kapcsolodo elméleti torekvések, ezek 6 képviseldi,
munkassaguk eredmeényeinek ismertetese

» Gyakorlati hasznosithatosag: ElOonyt jelenthet (de nem
kovetelmeény), ha a munkanak van gyakorlati ertéke; (pl.
hatekonysagnoveléshez, koltsegcsokkentéshez
felnasznalhato javaslatokat tartalmaz)

« Megfelel6 szerkezet: A dolgozat legyen logikus, jol
felépitett, az egyes részek legyenek aranyosak,
kapcsolddjanak egymashoz, megfeleld egyensuly legyen
az elméleti rész es a sajat kutatomunka kozott
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A biralok szempontjal

« A téma aktualitasa, egyéni-gyakorlati fontossaga

* A témakorhoz tartozo hazai és legfontosabb nemzetkozi
szakirodalom ismeretét tukrozi-e a dolgozat?

« Egyeéni primer kutatasok (nem szikseges feltétel, de emeli a
dolgozat ertéket)

* Az alkalmazott kutatasi médszer megfelel-e a valasztott témanak?
« Onall6 allasfoglalas, véleményalkotas (€ elemzés)

« A felhasznalt adatok, tablazatok, abrak, modellek megfeleléen
illusztraljak-e a vizsgalt folyamatokat?

» A dolgozat szerkezete logikus-e, megfelel-e a témanak
* A hivatkozasi rendszer korrektsége, pontossaga

« Formai kovetelményeknek valé megfelelés

« Megfelelo stilus, nyelvezet
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Témavalasztas

Szakdolgozatok esetében a témavalasztast
lehatarolja az elvegezni kivant szak jellege.

A ,kutatasi terulet” az AK szakos hallgatok
szamara adott, tarsadalomtudomanyi, azon belul is
elsOsorban kozgazdasagtudomanyi (esetleg
multidiszciplinaris) téma valaszthato.

A tarsadalomtudomanyokon beluli tudomanyagak:
— Kozgazdasagtudomanyok;
— Gazdalkodas- és szervezestudomanyok;
— Jog- és allamtudomanyok;
— Szocioldgiai tudomanyok;
— Politikatudomanyok;
— Hadtudomanyok;
— Multidiszciplinaris tudomanyok;



A kozgazdasagi
tudomanyok klasszifikacioja

» A kozgazdasagtudomanyokon mint
szUkebb besorolason belul megtalalhato a
kOzgazdasagtan, a statisztika és a
demografia, illetve a kozgazdasagtan is
tovabbi alagakra bonthato:

— Mikrookonomia
— Makrookonomia
— Nemzetkozi (koz)gazdasagtan stb.
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A dolgozat célja

A témavalasztast befolyasolja az is, hogy mi
a célja a dolgozat megirasanak:

» A tanult kutatasi modszerek és
technikak gyakorlasa, melyebb
elsajatitasa

* Az érdeklodesi terulet felderitéese — a cél
megismerkedni az adott terulettel
(elméletek, vitak, nyitott kerdések stb.),

felderiteni, hogy érdemes-e elmélyedni az
adott szakteriiletben.
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I A dolgozat celja Il.

» Cél lehet a leiras is — bizonyos
esemeények, helyzetek, torténések
osszefoglalasa. Pl. a dolgozat bemutathat
eqgy helyzetet; egy adott, nem tul hosszu
id0szakban torténteket (pl. a globalis
gazdasagi valsag hatasa a magyar
gazdasagra 2008-2011 kozott) vagy
esemenyeket (pl. a magyar EU-
csatlakozas és hatasai a hazai
mezogazdasagra).
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A dolgozat célja lll.

» Gyakori celkitlzés a magyarazat — ok-
okozati viszony bizonyitasa fuggo és
fuggetlen valtozo(k) kozott (pl.
felsooktatasban valo részvétel hatasa az
érintettek elhelyezkedesi eselyeire,
kereseti lehetosegeire)

* A tanulmanyok egy resze cselekveseket,
beavatkozasokat tanacsol, otleteket ad,
Javaslatokat fogalmaz meg (pl. politikai-
gazdasagi vagy vallalati vezetoknek).
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A dolgozat celja V.

* Eqgy jO szakdolgozat eseteben, ahogy ez a
biralati szempontokbal is kitinhetett, mind
az ot szempont fontos lehet, igy a
szakdolgozat témajat is ennek
megfeleléen celszerl kivalasztani.

* Fontos lehet az adott cél elerése esetében
alkalmazhato kutatasi modszerek
figyelembe vétele is (pl. tanulmanyok,

esettanulmanyok, laboratoriumi

gyakorlatok, terepkutatas stb.)
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Jellemzo kutatasi
modszerek

« Kozgazdaszok szamara ezek kozul fontos lehet
az esettanulmany, amikor egy konkrét
szervezet meghatarozott teruletét elemzi a
kutato, a befolyasolo tenyez6k ,melyelemzeése”
celjabal.

« A tanulmany szerepe attekinteni a jelenben egy
bizonyos temat, mit gondolnak, hisznek az
emberek valamirdl (pl. kozvélemény-kutatas
hazank EU-csatlakozasarol), milyen statisztikai
adatokkal, tendenciakkal jellemezhets egy
jelenség.
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jellege szerinti besorolas

» A tiszta elmeéleti kutatas celja az elmélet

fejlesztése, melyben kevés a gyakorlatban
hasznosithato elem.

* BA-hallgatok szamara (el6zmények, pl.
DK nélkul) ritkan erdemes ilyen jellegl
szakdolgozat-temat valasztani. Problemat
jelenthet, ha a hallgatd szamara
megoldhatatlan teruletre téeved vagy eppen

Jfelfedezi a spanyolviaszt”, eredmenyei
altalanossagok lesznek stb.
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A dolgozat/kutatomunka
I jellege szerinti besorolas |l.

« Az alkalmazott kutatas, amely nem
egyszeruen leirja a folyamatokat, hanem
magyarazatot nyujt, megoldasi otleteket
ad, kritizalja a meglévo gyakorlatot,
elmeletet. A BA-szakdolgozatok donto
tobbséget altalaban ilyen tipusu kutatas
elozi meg.

* Vegul cél lehet egy elméleti modell
gyakorlati tesztelese.
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A dolgozat tipusa

* A témavalasztasnal figyelembe kell venni azt is,
hogy milyen tipusu dolgozatrol van szo.
Maskepp kell specifikalni a témat, ha hazi
dolgozatrol, TDK-, szakdolgozatrol, MA-
diplomamunkardl vagy PhD-disszertaciordl van
szO.

* A valasztas a téma szélességet jelenti: a
dolgozat mennyiseégi keretei e€s a téma kivanatos
szelessege kozott kapcsolat van: egy
szakdolgozat ne legyen tul széles kord, ne

akarjon mindent feldolgozni a hallgato, mert

elvész benne, s a biralo talalni fog olyan

elagazasokat, amelyek véleménye szerint még a

dolgozathoz tartoztak volna.




Irdsmivek mifaji ismérvei

Egy irasmu (dolgozat/tanulmany) muifaja szerint lehet:

* Ismertetés (tomor, lenyegkiemeld bemutatasa egy
tudomanyteruletnek, szakmai vitanak vagy kutatasi
eredményeknek)

« Kivonatolas (egy-egy cikk, tanulmany ismertetése)

« Elemzé6-értékeld ismertetés (amelyben a készit6 sajat
értekelése, véleménye is megjelenik)

« Tenyfeltaro kozlés (egy helyzet, allapot leirasa)
« Kiegészitd, tisztazo bizonyitas (akkor hasznalatos, ha
elméleti modell tesztelése folyik)

« Vita (a tudoményos kozlemények olyan sajatos formaja,
amelyben a szerzd masok teljesitményére reagal)

=" ——:;:f%:;:.—"s!-_--v-"--'"-"":_'uu!f.:if.‘!‘.'! k
[Bifessnasannanafiml - RGP - [2resssnasssaaafias]
T L zdasagtudomanyi Egyetem Kozgazdasagtan Tanszék Kezgazdasigian
MOEGYETEM 1782 Budapesti Miszaki és Ga g yi Egy o g g . I




« Kutatasi beszamol6 (a konzulensnek/finanszirozénak
készul, célja, hogy roviden [3-5 oldalban] beszamoljon a
kutatas allasarol)

 Munkaanyag (egy-egy onalléan is ertékelhetd
reszegyseg elkészitése a kutatas soran)

« Tudomanyos folyoiratban megjelend cikk (terjedelme
korlatozott, uj[szerl] eredmeényt tartalmaz)

» Osszefoglald monografia (kdnyv, a téma vezet6
szakertoi készitik, adott temakor kutatasi elozményeit;
sajat kutatasi eredményeket, kiegésziteseket kozolnek)

A felsorolt mdfaji formak kozul a szakdolgozat az elemz6-
ertékeld ismertetés, tényfeltard kozlés, kutatasi beszamolo,
munkaanyag mufajaval mutat(hat) rokonsagot.
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A szakdolgozat mufaj
kellekel

A szakdolgozat Tomcsanyi szerint olyan
vizsgadolgozat, melynek olvasoi a biralok,
feladata a hallgato onallosaganak
bizonyitasa. A |0 szakdolgozat stilusa
ovatos, visszafogott, szohasznalata
egyseges, hivatkozasi rendszere korrekt,
pontos és hivatkozik a témaval foglalkozo
minden fontos elodre
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A téma kivalasztasa

A TDK- és szakdolgozat- (projektfeladat II/IIl.) témak
Kivalasztasahoz a Kozgazdasagtan Tanszek honlapjan
talalhatd témakiirasokat ajanljuk a hallgatok figyelmébe.

A témavalasztas alapveto szempontjai:
* Feleljen meg a dolgozatird erdeklodési korenek.

« Atéma legyen idOszerdl, elméleti és gyakorlati
szempontbadl fontos.

« A hallgaté nyelvismerete feleljen meg a rendelkezeésre
allo szakirodalomnak eés témanak.

« A jelolt alapismeretei (felkészultsege) feleljenek meg a
temanak, illetve a kutatasi modszernek
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Projektfeladat I. bevezetd eléadas

SZAKIRODALOM GYUJTESE
ES FELTARASA
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Szakirodalom-gyujtés és -
I feldolgozas

* Miutan megtortent a tema kivalasztasa, az
elsOdleges tajekozodas, szukségesseé
valik a témakorrel foglalkozo szakirodalom
gyujtese, majd a feltart konyvek, cikkek,
tanulmanyok kezelése, elolvasasa.

* A szakirodalom megismerésére reszben
mar a témakor szikitesehez, a ,kutatasi
koncepcio” kialakitasahoz is szukseg
lehet.
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Szakirodalmi forrasok

* A szakirodalmi forrasok gyujtéese
manapsag az interneten kezdodik, ahol
sok forrast lehet talalni, de a
szakdolgozatot keszitd utja mindenképpen
elvezet a konyvtarba is, ahol
megtalalhatok mind a papiralapu
(irott/nyomtatott), mind az elektronikus
formaban elerhetd informaciok.

halatal
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Konyvtarazas, irattarak
szerepe

» A szakdolgozathoz szukseges nyomtatott
forrasokat egy BSc-s hallgato
legvaloszinlibben egy egyetemi
(BME/Corvinus) konyvtarban vagy
specialis szakkonyvtarakban talalhatja
meg. Emellett egy vallalati mikrotemat
valaszto hallgatdo szamara fontos lehet a
valasztott vallalat irattara is, ahol az adott
cégre vonatkozo informaciokat és
adatokat talalhatjak meg.
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Bibliografia-keszités

* A konyvtarba a hallgato eleinte nem kész
irodalomjegyzekkel megy, hanem azert,
hogy azt elkeszitse. A konyvtarban tehat
az elso feladat a bibliografiakészitées, majd
ezt koveti az olvasas, olvasmany-
jegyzeteles es esetleg a ,cedulazas”

* A vizsgalt téma f0 kereteinek
meghatarozasa ebben a szakaszban mar
fontos feladat, mert e nélkul az irodalom-
gyUJtes hatar nélkili folyamat lesz.
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Primer forrasok

A forrasok kozott megkulonboztetjuk az
elsodleges €s a masodlagos forrasokat. A
szakdolgozat-irashoz mindket tipus fontos lehet.

» Elsodleges forrasnak szamit a hallgato altal
vegzett adatgydljtés, felmeres, vagy ha egy adott
szerzOt vizsgal, akkor miveinek eredeti vagy
kritikai kiadasa. Els6dleges forrasnak
minosulnek a statisztikai kiadvanyok, a vallalati
jelentések, merlegek, statisztikak, egyeb
kormanyzati és vallalati jelentések, amelyek nem
alapulnak mas leirt forrasokon.
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Szekunder forrasok

* A kutatas — meghatarozott kereteken belul
— mindig igényel elsddleges forrasokat, de
nem szabad engedni az ,els6dlegesforras-
neurozisnak”.

* A masodlagos forrasok gyakran legalabb
ennyire fontosak. A Iétez0 szakirodalom
nagy resze masodlagos vagy kozvetett
forras, amely bemutatja, elemzi, ismerteti,
vitatja, cafolja, kiegésziti az elsodleges
forrasokat.
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I Nem konyvtari forrasok

« Forraskéent kezeljuk a tema szakertoivel,
vagy éppen az altalunk vizsgalt problema
szenvedoO alanyaival folytatott
beszéelgetéseket, de forras lehet egy
magnokazetta, CD-ROM vagy mas
audiovizualis dokumentacio is! Ezeket a
forrasokat is pontosan, ellen6rizheto
modon kell dokumentalni, és az elkészult
cikkben-konyvben [dolgozatban] rajuk is
egyeértelmuien kell hivatkozni.” (Szabo
Katalln 2001)
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,Szurke irodalom”

* A témakor alapos ismerete megkovetelheti, hogy
az adott teruleten irott, de széles korben nem
publikalt tanulmanyokat, disszertaciokat (pl.
doktori/kandidatusi ertekezeseket) is ismerje a
fiatal ,kutato”.

* Fontos szerepe lehet az un. ,szurke irodalomnak
IS”, amely kifejezeés alatt az egyetemek,
kKutatointézetek, kormanyzati és egyéb szervek
altal keszitett, nyomtatott vagy elektronikus
formaban kozzétett, kis peldanyszamu,

kereskedelmi forgalomba nem kerul6 anyagokat

ertjuk.
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Szurke irodalom” .

* |de tartoznak ,a kutatasi, fejlesztesi
beszamolok, a disszertaciok és
habilitacids munkak, a konferencia-
anyagok (maskent mondva: elonyomatok,
preprintek), bizonyos forditasok, vizsgalati
jelentések es allami, onkormanyzat|
dokumentumok.” (Futala-Mohor, 1995)

« Ezek altalaban nem titkosak, de nagy
nyilvanossagot (meg) nem kaptak, ezert
nehezen hozzaferhetoek.
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Az irodalomfeltaras modszerei:
Konyvtari katalogusok

* A konyvtarak az allomanyukban lévo mlveket
kulonboz06 szempontok alapjan katalogizaljak, e
katalogusok reszletes atvizsgalasa adja a
forrasok els6 csoportjat. A katalogus lehet
papiralapu vagy elektronikus.

« Célszerl a témakorhoz tartozé cimszavakat (sét
a tartalmukban nem tul tavoliakat is)
vegigolvasni, kiirni az esetleges cimeket.
Erdemes minden katalogustipust, €s minden

elkepzelheto targyszo-variaciot atnézni, mert igy

elOkerulhetnek olyan alapmuvek, amelyek
elkerulték volna a figyelmét, pedig fontosak.




lrodalomkovetéssel

* Lehetseéges megoldas az un. ,szakirodalom-
lanc™ kovetése. Ez azt jelenti, hogy elindul egy
osszefoglalo muU bibliografiaja, illetve
hivatkozasai alapjan, s az ott hivatkozott mivek
bibliografiai nyoman halad tovabb.

* Egy id0 utan természetesen ismétlodni fognak a
hivatkozasok, illetve a tul regen kiadott miveket
mar nem feltetlenul szukseges atnézni.

 Ennek a mddszernek az a hatranya, hogy a
legujabb, legfrissebb kutatasi eredményekhez
nem vezet el, mert id6ben visszafelé halad.
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Az irodalomfeltaras modszerei:
Szerzok szerint

* Az alapmuivek elolvasasa utan kiderul,
nogy mely szerzOk munkassaga all a
egkozelebb a valasztott témahoz, illetve
nogy kinek a nezetel a
Jegszimpatikusabbak”. llyen esetben
kovetkezhet a ,,szerzOkovetes” modszere,
amelyben az adott szerzO munkassagat
kutatja fel (a név szerint, illetve az

elektronikus katalogusok erre modot
adnak).

..........
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Az irodalomfeltaras modszerei:
Szaksajtobol

Szuksegszeru a legujabb, a témahoz kozeli
szaklapok atvizsgalasa is. Egyreszt azert, mert
elkepzelheto, hogy az ebben szereplo, a
temakorhoz kapcsolddo szakcikkeket meg nem
Katalogizaltak, masrészt az utolso 2-3 évfolyam
KOvetése rairanyithatja a figyelmet olyan,
KOozerdeklodesre szamot tartd, a temahoz kozel
informaciora, melyet célszerl ismerni, a
dolgozatba beépiteni.

* Az ilyen gyujtes eseten a talalati valoszinlseg
nem tul nagy, ezert ezt ,torpedomaodszernek” is
nevezik. (De: ettdl még hasznos lehet.)
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Az irodalomfeltaras modszerei:
Masodlagos forrasokbol

* Fontos gydjtési forras és mod az egyeb
masodlagos forrasok vizsgalata. A
szakkonyvtarak es az MTI specialis
bibliografiakat készitenek, referaldlapokat adnak
ki, témafigyelO szolgalatot latnak el, esetleg
forditasokat kozolnek. Ezek szintén fontos
kutatasi forrasok lehetnek. A referalolapok €s a
hozzajuk tartozo targymutatok, nevmutatok,
maguk a kivonatok igen hasznos tampontot
adnak a szakirodalom-kutatasban.
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Szelektalas

* A szakirodalom-gyujtési szakaszban derul ki,
hogy van-e, és ha igen, mennyi az elolvasasra
varo anyag. A gond akkor jelentkezik, ha tul sok
a feltart irodalom. llyenkor szelektalni kell.

* A konyvtar olvasotermeben ki kell kerni az adott
muvet, bele kell lapozni, roviden meg kell vele
Ismerkedni. Ebben a helyzetben meg kell
probalni altalanos benyomast, ismeretet
szerezni a murol, majd donteni arrol, hogy
hasznos lehet-e a tovabbi kutatbomunkahoz. Ez a
tajekozodas termeszetesen csak a fontosabb

muvek kiszUrésere, kivalasztasara szolgal.

--------------------------------
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A szelektalas szempontjai:
kulsodleges tenyezOk

* A kulsodleges tényezok kozé tartozik a
szerz0, a cim, a kiado, a kiadas éve és
helye (megtalalhatok a katalogusban is).

* A cim jO esetben kifejezi a Iényeget.

* A szerz6 szakmai hirneve, ismertsége is jO
tampontot adhat.

» Tajekoztatast ad a kiado neve is, mert a
hirnevére ado, altalanosan ismert kiado
szakmai tekintéelye, megbizhatosaga

MINOségi szavatossagot jelent
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A szelektalas szempontjai:
I kulsodleges tenyezOk

» KOzgazdasagi temaban megbizhatonak
szamit pl. a KIK-Kerszov, az Akademia

Kiado, a Mlszaki Kiado, a Perfekt Kiado,
illetve az egyetemek/foiskolak kiadoi stb.

* A kiadas éve és helye arrol informalhat,
hogy mennyire idoszeru a md, tartalmaz-
hatja-e a legujabb kutatasi eredméenyeket.

* Fontos informacio az is, ha a muvet
tobbszor adtak ki, ilyen esetben mindig a
Iegutolso Kiadast celszeru keresni
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tenyezoi” — tartalomjegyzek

* A kulsddleges tenyezOk alapjan ritkan szelektalhatok
egyertelmien a mavek. llyenkor érdemes kézbe venni a
muvet, atnézni a tartalomjegyzeket, az el6- és utdoszot
(bevezetést, befejezést) és a felhasznalt irodalom
jegyzeket.

« A konyv egyik legfontosabb része a tartalomjegyzek,
amely képet ad a mQ tartalmardl, logikai felépitéséral,
felvazolja az 0sszefuggéseket. A tartalomjegyzék

tajekoztat arrol, hogy milyen kérdéseket fejt ki a szerzo,
mit varhatunk tole a sajat témank szemszogebdl.

« Tobbnyire az is kiderul, hogy az egesz muvet at kell-e
tanulmanyozni, vagy csak kulonboz06 fejezeteit.
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A szelektalas belso tenyezoi:
bevezetés, befejezes, bibliografia

* A bevezetésben megismerkedhetlink a szerzo
témavalasztasanak indoklasaval, a mi céljaval, az
elézetes hipotezissel (-ekkel), azzal hogy kinek szdl a
muU €s hogyan kell hasznalni stb.

* A befejezésben a szerzd roviden osszefoglalja a kutatas
f6 eredmeényeit, gyakorlati hasznossagat, a
tovabbfejlesztés lehetdségeit stb.

* Az irodalomjegyzeék atlapozasa azért is fontos, mert
ujabb adalek lehet az irodalomkutatashoz, masrészt
minositi a szerzo0 ,becsuletesseget” is, ha leirja, milyen
elozetes ismeretekre tamaszkodott.

« Ezeket a részeket a biralok is kulonos alapossaggal
szoktak tanulmanyozni egy szakdolgozatban!
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A bibliografia elkeszitése
|

elozetes) bibliografia elkészitése a
kutatomunka elso Iépese, megeldzi a
tenyleges olvasasi-jegyzetelési feladatot.

A bibliografia kivanatos merete, a felsoro-
lando-0sszegyljtendo tetelek szama a
tematol fugg. Itt kétfele hibat kovethetunk
el: tul szuk jegyzek esetén fontos szerzok,
muvek maradhatnak ki, mig tul bo
jegyzekben elvesznek az igazan ertekes
forrasok. Célszeru igénybe venni a
temavezeto seqgitséget, tanacsait is.
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A O bibliografia jellemzoi

» Az elkészitett bibliografia legyen
szisztematikus, pontos.

» Célszeru lehet a feltart és Iényegesnek
vélt irodalomral bibliografiai cédula
(kartya) készitése, melyen az adott forras
minden jellemzgjet felsorolja oly modon,
ahogy az a szakirodalom irodalom-
jegyzekebe bekerulhet, illetve jelzi, hogy
mely konyvtarban talalta, mik a konyvtari
adatai a munek.
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Egy tipikus bibliografiai
kartya

Szerzo Konyvtar neve
Cim A mu konyvtari jelzései

Megjelenés helye, ideje,
oldalszam (a pontos
bibliografiai adatok leirasa)

Szemeélyes megjegyzések Szabadpolcos kiosztas
esetéen a helye
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Tovabbi tanacsok az
I iIrodalomgyujtéshez

» A kartyan lehet0oség van szemeélyes
megjegyzeseket is hozzaflizni (amelyek az
elOzetes attekintés eredmeényel), sot ez a
hatlapon is folytathato.

» Az irodalomgydjtés a kutatas egesz
szakaszat vegigkiséro folyamat. A ,,szak-
irodalomlanc” felgongyolitése, ujabb
fontos irodalmak, forrasok keresése es
bibliografiai feltarasa a késObbiekben is
fontos feladat marad.
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Konyvtarak

» A felsOoktatasi intézmények ,lelke” a
konyvtar: a hallgatok itt gyUjthetnek
anyagot a dolgozataik szamara, itt talaljak
meg a tanulmanyaikhoz kotelezo es
ajanlott irodalmat.

* Minden konyvtar anyagat logikus elvek
szerint rendezik rendszerbe, igy minden
keresett informacionak konnyen a
nyomara bukkanhatnak.
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Katalogusok

* A konyvtarak allomanyaban meglevo
dokumentumokhoz a katalogusok biztositjak a
konnyu kereshetoseget.

« A katalogus lehet papiralapu (hagyomanyos) és
elektronikus formatumu.

* A hagyomanyos papiralapu katalogus nem mas,
mint kulonbozo szempontok szerint rendezett
cédulak osszessége. A konyvtarban a katalogus-
keészités soran targymutatot, indexet készitenek,
és ezeken a cédulakon talalhatok meg azok a
temakorok alfabetikus sorrendben, amelyek a

ry

allomanyaban szerepelnek
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Katalogusok osztalyozasa

» A konyvtari katalogusokat kulonbozo
szempontok szerint osztalyozhatjuk.

* A katalogustetelek adattartalma a
visszakereses €s a rendezeés
szempontjabol lehet :

— leird, masnéeven betlrendes katalogus;

—targyi katalogus (mellérendel6 vagy
hierarchikus katalogus)

— kiegészitd katalogus (sorozati vagy foldrajzi)

— folyoirat-katalogus, cikk-bibliografia

— szamitogeépes adatbazisok (elektronikus
katalogusok)



Szamitogepes adatbazisok

 Ma mar a konyvtarak tobbsege
szamitogepre vitte a naluk talalhato
anyagok kataloguscedulait, és az
egyetemi konyvtari katalogusok altalaban
az interneten keresztul is elerhetok.

» Ezeken keresztul nemcsak konkret
muveket kereshetunk, hanem egy kutatasi
targyszo, témakor alapjan kilistazhatjuk a
konyvtarban talalhato, ezzel kapcsolatos
0sszes konyv adatait.
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Nyilvanos konyvtari
szamitogepes katalogusok

A nyilvanos konyvtari szamitogepes
katalogusok (OPAC — Online Public Access
Catalogue) elonye a hagyomanyos
katalogussal szemben, hogy tobb szempontbol
IS lehet keresni a katalogus allomanyban (pl.
szerz0, kiadas éve, helye, kiado, a mlU nyelve
stb.), sOt ezeket a szempontokat kombinalni is
lehet. Ha valakit csak a friss szakirodalom
érdekel, kerheti, hogy csak a 2000 utani
irodalmakat listazza ki az adott témaban.
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Kataloguscédulak

* A papiralapu és az elektronikus cedulakon
egyarant azok az adatok talalhatok meg,
melyekre az irodalomgyuljtéshez es a
dolgozat megirasahoz szukség van.

» Ezek: szerz6(k), cim, megjelenesi adatok
(megjelenés helye, éve es a kiado),
terjedelmi adatok, sorozati adatok es a
dokumentum tartalmara vonatkozo adatok.
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Konyvek

A szakdolgozatokhoz az interneten keresztul is
megtalalhatd szakcikkeken, honlapokon kivul tudomanyos
és szakkonyvek felhasznalasa is javasolt.

A targyalt temakor kiterjedése €s mélysege alapjan ezek
lehetnek:

« Kézikonyvek (0sszefoglalé m, szintézis): egy nagyobb
tudomanyterulet vagy ismeretkor minden Iényeges
Ismerettartalmat osszegzik. Els6sorban az attekintest, a
tajekozodast szolgaljak.

« Monografiak: egyetlen témakor részletes targyalasara
vallalkoznak — szUkebb kérdések elmelyultebb
tanulmanyozasat teszik lehetéve.

« Tanulmanygyljtemények: kisebb terjedelmi (altalaban
azonos témakort feloleld) tanulmanyokat foglalnak
kotetbe — részteruletek jobb megértését seqitik.

« Segédkonyvek (lexikonok, szétarak, évkonyvek stb.)



Konyvtarak

« A sajat egyetemi konyvtarunkon kivul (BME OMIKK)
kozgazdaszhallgatok szamara fokepp a Corvinus
Egyetem Kozponti Konyvtara lehet érdekes; szociologiai
és egyeéb tarsadalom-tudomanyok teren a FOvarosi
Szabo Ervin Konyvtar rendelkezik a legnagyobb
gyUjtemennyel.

« Az Orszagos Széchényi Konyvtar minden
Magyarorszagon megjelent publikaciobol koteles
peldanyt kell kapjon, tehat a gyujtokore majdnem
teljesnek mondhato.

* Az MTA kutatdintézetének konyvtarai a sajat profiljukban
kiemelked6 fontossaguak: sok idegen nyelvl szakkonyv
és folyc')irat csak naluk talalhatd meg Magyarorszagon.
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* A szakkonyvek végen neév- és targymutato (index)
talalhato. Ez jol hasznalhato résztémak fellelésére,
tovabbi irodalom keresésére.

* Az orszagos vagy nemzetkozi konyvtarkozi
Kolcsonzes reven lehetdseg nyilik az adott
KOnyvtarban nem talalhatd konyvet mas, ismert
Konyvtarbol kolcsonozni vagy a szukseéges részekrol
féenymasolatot keszittetni.

« Az MTA és a Corvinus Egyetem konyvtaraban
tajekozodni lehet az akadémial, a kandidatusi és a
PhD értekezesekrol is.

* Az egyetemek, féiskolak honlapjardl altalaban
elérhet6 a sajat konyvtari honlap, majd innen linkek
segitségevel mas, hasonlo gyujtokort konyvtar is.
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I Titkos anyagok hasznalata

« Cegekkel kapcsolatos kutatasoknal
elofordulhat, hogy mindsitett (titkos vagy
bizalmas) anyag valamely részet
szeretnenk felhasznalni a szakdolgozatban.

* Ebben az esetben eloszor a mindsitovel
kell konzultalnunk, hogy engedelyezik-e a
minositett anyagbdl valo atvetelt, igénylik-e,
hogy a dolgozat is minOsitett legyen.

* llyenkor a dolgozatot a biralon kivul senki
nem olvashatja

Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem s Kozgazdasagtan Tanszék \& I




Forraskutatas szamitogepes
eszkozokkel

« Kozhely immar, hogy napjainkban az internet
segitsegevel ,minden informacio
megszerezhetd, minden tudas letoltheto”.

* Mint minden kozhely, ez is tuloz. Bar az
Internetes forrasok nyujtotta lehetésegeket
mindenkeppen erdemes kihasznalnunk, de a
legtobb téma esetében nem celszer(
Kizardlag erre hagyatkoznunk. Az interneten
tortend informaciokutatas kiegesziti, nem
potolja/helyettesiti a hagyomanyos
konyvtarazast
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Internetes kereses

* A vilaghalo puszta merete, az informaciotarolo
helyek nagy szama e€s a katalogizalasi
rendszerek sokfélesege sokszor megneheziti a
megbizhato informaciok felkutatasat.

« Az altalanos keresdprogramokon kivul (Google,
Bing, Yahoo!) hasznos lehet a kulonfele
tematikus keresoOk (pl. Google scholar),
adatbazisok (pl. Web of Science), hasznalata.
Ezek |6 részerdl tajekoztatast ad az eisz.hu
(Elektronikus informacioszolgaltatas) weboldal.
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Keresoprogramok
hasznalata

* A keresOprogramok bemutatjak a talalatok
cimet, 1-2 mondatot, ez vagy elegendo a
talalat ertekenek megitelésehez, vagy
nem. (Fontos a kell6 ovatossag!)

* A kétséges vagy kedvezo talalatok
altalaban szovegként lementhetoOk a
szamitogepre, és a tovabbiakban
szokasos irodalmi forraskent kezelhetok.

* A keresésnel erdemes minél tobb adat,

minél pontosabban megfogalmazott
keres6szavak alapjan dolgozni.



buktatol

A szamitogépes adatkeresesnek ket nagy
buktatoja van:

* Ha tul sok a talalat (ember legyen a talpan, aki
kivalogatja az igazi erteket a tomegbol; ilyenkor
a keresOkérdesbe valamilyen korlatozo
Kriteriumot celszerl beépiteni)

* Ha tul keves a talalat (ilyenkor célszerl boviteni
a keresokerdest)

Az internet azt is lehetove teszi, hogy emailt
kuldjunk egy szaklap szerkesztosegébe, egy
szakembernek, és tanacsot/cikket kerjunk tole.
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El6fizetéses és Iinterneten
nem talalhatd informaciok

+ Attol, hogy keresOprogramok segitsegevel
megtalaltunk egy témankhoz illeszkedni latszo6
iInformaciot az interneten, még nem biztos, hogy
valoban birtokba tudjuk venni: szamos
informacio csak el6fizetok szamara elérhetd.
(De: van ami az egyetemi halozaton,
konyvtarakon keresztul mar elérhetd!)

* Még egy csalodas érheti azt, aki a vilaghalora
mereszkedik: minden latszolagos és tenyleges
informacioboség ellenere vannak informaciok,
amelyek sem nyilt, sem el6fizetéses formaban

nem talalhatok meg az interneten
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Feladatok

1. Valasszon egy témakort a kiadott
temalistarol (vagy valasszanak sajat temat
- egyeztetve])!

2. Hatarozzon meg a temakorhoz kapcsolodo
Kulcsszavakat (min. 5 db, amelyeket pl. a
Keresesneél felhasznalhat)!

3. Keressen 5, a témakorben On szerint
relevans szakirodalmi tételt (cikk, konyv),
ezek bibliografiai adatait adja meqg, és
egyenkent 2-3 bekezdésben jellemezze
Oket!
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Koszonom a figyelmet !
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