A dolgozat felépitése, strukturaja



A szakdolgozat felépitése, tagolasa

A szakdolgozat célja és m(ifaja meghatarozza a
dolgozat belsé szerkezetét. A dolgozatban
mindenképpen legyen:

kKido
el

nevezetés

gozas, targyalas (a tagolast fGleg ezen
kell hasznalni)

oefej

ezeés

ill. kiegészitd részek és tartozékok



A dolgozat megirasa

* A dolgozat megirasat nem a bevezetéssel, hanem
a targyalassal célszerl kezdeni; ez az igazi érvelg,
bizonyito rész.

* Ezt nem érdemes négynél tobb fGfejezetre
bontani, mert egy szakdolgozatnak nem szabad
tobb logikai részt tartalmaznia (mar csak a
terjedelmi korlatok miatt sem).

* Ehelyett inkabb a fejezeteken bellli alfejezetekre
bontasra, logikus épitkezésre torekedjink.



A kidolgozas, targyalas tartalma

e Ebben kell részletesen bemutatni a kutatasi
modszereket és technikakat, a kutatas folyamatat,
mert az eredmeény attol is fligg, hogy milyen
modon gyljtottek az adatokat, és hogyan
elemezték azokat.

A moddszerek, technikak bemutatasanal
nyugodtan hivatkozzunk a modszert megalapozo,
finomito, kifejtd, elfogadott szakmai forrasokra,
esetleg labjegyzetben roviden bemutathatjuk,
ismertethetjuk a modszer f6bb jellemzéit.

* Az eredmények bemutatasara csak az adatok, és
azok elemzési modjanak ismertetése utan térjlink

ra.



Tartsuk magunkat
a megszabott keretekhez

A dolgozat felépitése legyen logikus, de ne akarjunk
mindent leirni, mert egy szakdolgozatban ez nem
szukséges, és a terjedelmi korlatok sem teszik ezt lehet6vé.

* Ha pl. a szakdolgozatunkat a magyar EU csatlakozas hazai
mezbgazdasagra gyakorolt hatasaradl irjuk, ne szenteljlk az
egész elsé fejezetet az EGK/EK/EU megalakulasara,
torténetére.

 Mitdbb: a csatlakozasi folyamat bemutatasa is legyen rovid,
sok hivatkozassal, és koncentraljunk a mez6gazdasagi
kereskedelemre, tamogatasokra, szabalyozasra, ill. a
termelés volumenére és a magyar agrar-kulkereskedelemre
gyakorolt hatasokra.



A kidolgozas rész belso felépitése:
szakirodalmi attekinteés

* A kidolgozas rész belsé logikaja tekintetében
nincsenek kdbe vésett szabalyok, de van
altalanosan elfogadott és hasznalt logikai
épitkezes.

e Altaldban az elméleti alapozassal kezdik a
dolgozatot, amely a dolgozat céljainak,
kutatasi kérdéseinek megfelel6en tarja fel az
elméleti alapokat, tekinti at a szakirodalmat.



A kidolgozas rész belso felépitése:
modszerek, sajat kutatasok

Ezt kdveti a kutatasi modszerek részletesebb bemutatasa.
,Erre azért van szukség, mert az anyaggydjtés és a feldolgozas
modszere nagymeértékben befolyasolja az eredményeket és
kovetkeztetéseket. Olyan pontossaggal kell ismertetni a
modszerlinket, hogy a leiras alapjan barki megismételhesse a
kutatast.” (Fercsik Erzsébet: Dolgozatitas fels6fokon, 2002)

A targyalas részben kovetkeznek a sajat kutatasok (pl.
okonometriai elemzés; esettanulmany stb.), majd a
kovetkeztetések levonasa.

Elképzelhetd logikai struktura az id6rendi épitkezés. Ezt fGleg
leird, bemutato diplomamunkak esetében hasznaljak (de
ezekbdl csak ritkan lesz kivalo dolgozat).



Tanacsok a targyalas részhez

e Célszer( ezt a részt az elsb fejezetétdl kezdve
folyamatosan irni. Ha azonban j6 a kidolgozott vazlat,
nem kell mereven ragaszkodni a kezdettdl a vége felé
iranyulo irashoz, hanem azt a fejezetet lehet el6sz6r
megirni, amelyikhez a legtobb 6sszegy(jtott anyag all
rendelkezésre.

* E fejezetekben altalaban nélkulozhetetlen a numerikus
megalapozas, vagyis a statisztikak, sajat szamitasok,
grafikonok, abrak hasznalata. Ezek — azon tul, hogy
hitelesitik a vizsgalt tendenciakat — azért is fontosak,
mert szinesitik a szoveget, és emelik a dolgozat
szinvonalat. Ne legyenek azonban 6ncéluak,
kapcsolddjanak a mondanivalohoz, és elemezzik is a
tablazatokban, abrakon feltintetett adatokat.



Tablazatok

* A tablazatokkal kapcsolatos elemi kdvetelmény,
hogy mondjanak valamit az olvasonak, trendek
illusztralasara, kovetkeztetések levonasara
legyenek alkalmasak.

* Atablanak mindig cimet, és mind sor, mind
oszlopiranyban megnevezést, sziikség esetén
mértékegységeket kell adni.

* Atablazat elengedhetetlen kelléke a forras-
megjeldlés, amelyet kiilon sorban, a tabla alatt
szokas feltlintetni. (Ha sajat adatgyd(ijtés és/vagy
szerkesztés eredménye a tabla, akkor tintessik
fel ezt is!)




Tablazatok elhelyezése, tartalma

* A tablakat altalaban célszer( szoveg kdzben
elhelyezni. Kivételt képeznek azok az esetek,
amikor a dolgozat szinte csak tablazatokbol
allna. llyenkor szokasos a tablakat
mellékletkent megadni.

e SzOveges tablazatok szerkesztésekor
semmiképpen se legylink bébeszédiek, az
adott jelenséget lehetbleg rubrikanként egy-
két kifejezéssel irjuk le.



Abrak, diagramok

* A szamokat sokkal plasztikusabban,
képszerlbben jelenithetjuk meg, ha tablazat
helyett oszlop- és kdrdiagramot alkalmazunk,
vagy grafikonon mutatjuk be a fontos
tendenciakat. igy egyetlen pillantassal
felmérheti az olvaso, hogy miként alakul a
kllkereskedelmi mérleg vagy a GDP.

* Ebben az esetben altalaban ugyanugy szikseg
lehet cimre, és forrasmegjeldlésre, mint a
tablazatoknal.



Milyen diagramot hasznalunk?

Oszlopdiagramot akkor hasznalunk, ha:

* kilonbozb dolgok nagysagat hasonlitjuk 6ssze,
azonos id6épontra vonatkoztatva;

e egy valtozo vagy altalaban egy jelenség kiilonb6z6
értékeit, nagysagat akarjuk bemutatni hosszabb
megfigyelési idd soran;

e egy dolog dsszetételének, strukturajanak
alakulasat mutatjuk be egy meghatarozott
idOtartam alatt;

* egy dolog strukturajat, megoszlasat akarjuk
bemutatni egy adott id6pontban vagy szakaszban.



Kordiagr

am hasznalata

(= ardnyok és Osszetétel szemléltetése)

e Kordiagramknal lehetbleg korlatozzuk a

szeletek szamat. lo

ealisnak az szamit, ha

maximum 6 korcik

ket alkalmazunk.

* Az ennél tobb korszeletet ugy kerulhetjik el,
ha a tul kis részaranyt képviselb részeket

,egyeb” cimen 6ss

zevonjuk.

* A korszeletek legkézenfekvGbb sorrendje, ha
nagysag szerinti sorrendben helyezkednek el,
ugy hogy ,, 12 6ranal” kezdjuk a legnagyobbal.




Grafikonok hasznalata

e Grafikonon (vonaldiagramon) rendszerint
trendvonalakat abrazolunk, tovabba két tényezg,
illetve valtozo egymas kdzotti kapcsolatat.

e Példaul a fliggdbleges tengelyre a szaz lakosra juto
szélessavu elbfizetések aranyat vesszik fel —
tizenként |épegetve 0-tol 100-ig, a vizszintes
tengelyen pedig az egy lakosra jutdé GDP aranyat
mérjik fel 1000 S-tél indulva 50 000-ig. Ekkor
kulonb6z6 orszagokat dsszehasonlitva, az orszag
altalanos fejlettségét reprezentalé GDP-mutato és
a telekommunikacios infrastruktura fejlettsége
kozti 6sszefliggeést olvashatjuk le a diagramrol.



A bevezetés... a targyalas utan

 Miutan elkészult a kidolgozas, véglegesitsik a
bevezetést, amely a koncepcio atdolgozott
valtozata lesz.

* Ajo6 bevezetd nagy el6nyt jelent, hiszen a birald a
tartalomjegyzék utan kozvetlenul ezt olvassa. A
bevezetés feladata az erdeklddeés felkeltése, ezért
legyen olyan, mint egy jo étlap, sejtesse, hogy mit
varhat az olvasoé a dolgozattol. Tartalmazza
mindazt, ami a koncepcioban benne volt.



A bevezetés szerepe a dolgozatban

* A bevezetésben bizonyitsuk a valasztott téma
aktualitasat, tarsadalmi fontossagat, gyakorlati
hasznossagat. Roviden hatarozzuk meg a kutatas
céljat, a vizsgalat targyat és objektumat, a f6 kutatasi
feladatokat és kérdéseket, a hipotéziseket.

e Ceélszeril lehet mar itt utalni a témakor szakirodalmi
feldolgozottsagara, a témakdr legfontosabb hazai és
nemzetkozi szakértbire, és elhelyezni a munkankat
masok kutatasai kozott (de ez nem helyettesiti a
hivatkozasokat, irodalomjegyzéket). Itt irhatunk a
témavalasztas esetleges szubjektiv elemeirdl is.



A bevezetés tartalmi elemei

* Roviden (egy bekezdést) a bevezetésben is irjunk a
kutatasi modszerrodl és technikarol, a kutatas kozben
felmerult problémakrol, korlatokral.

e Vigyazzunk arra, hogy sajat munkankat ne mi dicsérjik,
meég ha azt gondoljuk is, hogy a témaban nem sziletett
lényeges magyar cikk, kdnyv; és ezért a sajat munkank
,uttord” jellegd, enyhitsik ezt egy ,,tudomasom
szerint” kitétellel, hiszen ha tévedunk, ilyenkor csak
hianyos szakirodalmi ismereteinkre hivhatjak fel a
figyelmuinket.

* Esszer(i a bevezetésben rogziteni azt is, hogy az
adatgyljtés mikor zarult le.



Koszonetnyilvanitas

* A bevezetésben esetenként szerepel kdszonet-
nyilvanitas is (ez ugyanakkor nem kotelezd). Itt
figyeljink arra, hogy kinek, milyen sorrendben
fejezzuk ki kdszonetlinket.

 Semmiképpen ne hagyjuk ki a témavezetd tanart
és az esetleges kulsé konzulens(eke)t. A
sorrendben lehetbleg vigyazzunk a ,,tudomanyos
rangra”, igy a professzor el6zze meg a
tanarsegédet, de a kiuilsé konzulenseket abéce-
sorrendben is fel lehet sorolni.



A befejezés megirasa

Az utolso |épés a befejezés megirasa. Ez legyen rovid,
velGsen és tomoren 6sszegezze a dolgozat lényegét.

Tartalmazza:
a dolgozat mondanivalojat;

a bevezetésben megfogalmazott kutatasi kérdésekre
adott valaszokat;

az eredmények, {6 megallapitasok ujrafogalmazasat;
a vitakérdések kiemeléseéet;
a szerzO alapvetd kovetkeztetéseit, javaslatait;

az iras kozben felvet6dott, de ki nem fejtett
gondolatokat, jelezzliik, hogy milyen iranyban lehet
tovabbfejleszteni a dolgozatot.



Tanacsok a befejezéshez

A befejezésben ossze kell foglalni az elért
eredményeket, nem megismételni azokat.

Az eredmények koncentralt leirasa a kozottuk [évd
kapcsolatokat is kiemeli. Mutassunk ra
osszefliggésekre, az alapvetd kovetkeztetésekre, az
esetleges Uj tudomanyos eredményekre.

A szakdolgozatban is lehet konkrét, konstruktiv
javaslatokat megfogalmazni: ez ndvelheti a dolgozat
ertéket.

Ha a dolgozatban bemutattuk a témakorben esetleg
zajlo szakmai vitat, akkor a befejezésben illik allast is
foglalni.



Az irodalomjegyzék

* A dolgozat szerkezetében a befejezést kdveti az
irodalomjegyzék: azon mivek felsorolasa,
melyeket a szerz6 a kutatasi folyamatban
feldolgozott, felhasznalt.

 Ajoirodalomjegyzék informativ, a birald szamara
jelzi, hogy a hallgatd mennyire ismeri a téma
szakirodalmat. Ha az anyaggyujtés kozben tgyelt
a bibliografiai adatok kiirasara, akkor az
irodalomjegyzek elkészitése nem okozhat
problémat.




Az irodalomjegyzék Osszeallitasa

A biraldk az irodalomjegyzékben talalhato
kozlemények szama, mindsége (pl. szakkonyvek,
kulfoldi forrasok aranya) alapjan kovetkeztetéseket
vonhatnak le a szakdolgozat min8ségérdl; ha pl.
ebben tiznél kevesebb tétel szerepel, akkor
megkérddbjelezhetd, hogy a hallgatd mennyire vette
komolyan a szakirodalom-feldolgozast.

Csabito lehet6ség ezért az irodalomkutatas soran (pl.
mas muvek bibliografiajaban) talalt, de részben sem
olvasott kdzlemények feltiintetése. Ez azonban
veszélyes lehet, hiszen a védés soran kdnnyen
kiderulhet, ha ezeket nem ismeri a dolgozatiro.



A dolgozat egyeéb tartozékai

A f6szovegen kivul a dolgozatban egyéb kotelezd ill.
opcionalis elemekkel is talalkozhatunk:

e Cimlap, bels6é cimoldal (= 1asd formai utmutato)

* Annotacio (=2 lasd formai utmutato)

* Mottok, ajanlasok (opcionalis)

* Tartalomjegyzék

 Abrak és tablazatok jegyzéke (= lasd formai Utmutatd)
* Fuggelék, mellékletek (opcionalis)

* Irodalomjegyzék



Mottok, ajanlasok

Kilonosen angolszasz orszagokban divat
ajanlasokat, mottot, aforizmakat, verssorokat,
szellemességeket irni a belsd cimlap utan.

Magyar szakdolgozatokban ez ritka, de ha mégis
szerepeltetink mottot, annak nem szabad sem
szirkének, sem kozhelyesnek, sem pedig
dnkényesnek, nem odaillbnek lennie.

A mottonak a dolgozat mondanivaldjahoz,
meégpedig nem csupan a mondanivalo valamely
kiragadott részéhez, hanem az egészéhez kell
kapcsoloédnia.

Az ajanlas esetében tartdézkodni kell a tulzottan
személyes megnyilvanulasoktdl (,Mackomnak”).



Tartalomjegyzék

* A tartalomjegyzéket mindenképpen paratlan,
uj oldalon kezdjuk.

* A fbszovegben szerepld rész- és fejezet-
cimeken, alcimeken tul a tartalomjegyzékben
fel kell tintetni a mellékleteket, irodalom-
jegyzéket és mas jarulékos részeket is.

* Lehetbleg minden cimet és alcimet fel kell
tintetni abban a mélységben, ahogyan a
f6szovegben szerepelnek.




A tartalomjegyzék funkcidja

Ha a tartalomjegyzék jol szerkesztett, sokat elarul a
dolgozatrol.

A szovegszerkesztGk a f6szovegben szerepl6 cimek,
alcimek alapjan ma mar automatikusan készitenek
tartalomjegyzéket, a szerz6re csak a tartalomjegyzék
ujragondolasa, tipografizalasa és atszerkesztése var.

El6fordul, hogy az elkészult tartalomjegyzék iranyitja ra a
figyelmet a szoveg bizonyos egyoldalusagaira, a
szerkesztés kovetkezetlenségeire.

A tartalomjegyzéket a f6szoveg modositasa esetén
mindig frissitsik, hogy se a cimekben, se az
oldalszamokban ne mutatkozzon eltérés!



Annotacio

Az 6sszefoglalas még rovidebb terjedelm( irasoknal is
el6zékenység az olvasoval szemben. Erre azért van
szukség, hogy megkonnyitsik azon olvasok munkajat,
akik az annotaciobadl szeretnék megtudni, érdemes-e
végigolvasni a dolgozatot.

Milyen a j6 annotacio?
e rovid, egy-masfél — de maximum két oldal;

e egyeértelmdlen utal a dolgozat tartalmara, mégpedig
érdemileg, és nem formalisan;

* frappans, figyelemfelkeltd, kedvet csinal az
olvasashoz.



Tanacsok az annotacio elkészitéséhez

e A tartalomra valdé érdemi utalas nem azt jelenti, hogy a
szerz6 mechanikusan felsorolja, hogy mirdl ir. Inkabb azt
kell fékuszba helyeznie, hogy mit ir. Pl. ne azt emeljlk ki az
annotacidoban, hogy irasunk a bankszektor helyével
foglalkozni a gazdasagban. Ehelyett tegyulk fel példaul azt a
kérdést, hogy beszélhetlink-e a kilféldi bankok uralmaral,
hatalmi tulsulyardl a kelet-kozép-eurdpai gazdasagokban!

* Az annotaciéban nem témakoroket, hanem megoldando
problémakat, ha tetszik, rejtvényeket exponaljunk. Ezzel
osztokéljuk a reménybeli olvasot, hogy id6t szenteljen a
munkanknak. Ne irjunk altalanossagokban mozgd
megallapitasokat az annotaciéba, fogalmazzunk témoren,
de konkrétan!



Fuggelék, mellékletek

* A mellékleteket potldlagos informaciok
elhelyezésére hasznaljuk, amelyek alatamasztjak
a f6szovegben foglaltakat, de amelyeknek nincs
logikus helye a f6szovegen belll. Pl. kerdbiveket,
Osszefoglalo tablazatokat helyezhetiink el itt.

* Hasznalhatdo matematikai fliggelék is, amelyben a
szoveget tulsagosan megterhel6 matematikai
levezetések vagy az alkalmazott 6konometriai és
egyeb modszerek részletes leirasa talalhato.

* Minden mellékletnek kilon cimet kell adni, és
meg is kell szamozni az elemeket.



Hivatkozasok és plagium

Projektfeladat I.



A szellemi tulajdon szerepe

* A szakmai kozdsségekben valamennyi
tudomanyag képviselbi nagyra értékelik az
eredetiséget, kényesen tgyelnek a gondolatok
szellemi tulajdonjogara.

* Eppen ezért mar egy ,egyszer(i
szakdolgozatnal” is kovetelmény, hogy
megkulonboztessiuk az idegen, ,,hozott
anyagot” a sajattol.



A hivatkozasok szerepe

* Ugyanakkor egyetlen ifju kutato-szakdolgozat-
iro sem remélheti, hogy egyedul fel tud
épiteni egy olyan szellemi éplletet, mint egy
TDK- vagy szakdolgozat.

* Nivosabb egyetemeken mar rovidebb hazi
dolgozatokban is kdtelez6 pontosan hivatkozni
a felhasznalt szakirodalomra. Egy
szakdolgozatban pedig ez végképp
elengedhetetlen.



A hivatkozasok szerepe Il.

* Még a legeredetibb gondolatok szuldatyjai
sem |éphetnek fel azzal az igénnyel, hogy az
adott témakorben velik kezd6dott a
torténelem.

e Ezért a hivatkozas minden tudomanyos (vagy
kvazi-tudomanyos) jelleg( dolgozat integrans
része, amely nagyon sokat elarul a szerz6r6l:
szakmai hozzaértéserdl csakugy, mint erkolcsi
tartasarol.



Tiszteljuk meg az el6deinket

* Minden uj felfedezésnek, meglatasnak vannak
kimutathato gondolati el6zményei. Aki igényt tart
arra, hogy irasat komolyan vegyék, maganak is
komolyan kell vennie el6dei teljesitményét.

* Ezért minden tudomanyos miiben — még az egyetemi
hallgatok szakdolgozataiban is — hivatkozni kell mas
szerzOk muiveire. Erkolcsi kotelességlink, hogy
fuggetlenul irasunk szoros vagy kevésbé szoros
kotodésétdl a szoban forgd mivekhez,
megemlékezziink azokrol, akik el6ttink jartak ,a
tudomanyos megismerés utjan”.



Altalanos hivatkozas a bevezet8ben

* A dolgozat bevezetéseben (vagy egy-egy fejezet
elején) altalanossagban hivatkozhatunk a szoban
forgo szerz6kre, anélkll, hogy egyetlen
mondatukat vagy gondolatukat — akar tartalmilag,
akar szo szerint — idéznénk. (Ez persze nem
helyettesitheti a kés6bbi szovegkozi hivatkozast!)

* Az altalanossagban valo hivatkozas azt a célt
szolgalja, hogy a szerz6 — informativ célzattal —
felsorolja, hogy rajta kivul kik foglalkoztak még a
valasztott témaval. E nevek ugyanis altalaban
akkor is emlitésre méltok, ha a szerz6 kozvetlenul
nem meritett az irasaikbol.



A hivatkozas mint bizonyitas

* A masik ok, amiért nem nélkllézhetjlik a
hivatkozasokat, az a kovetelmeény, hogy a
tudomanyos dolgozatokban minden
allitasunkat bizonyitékokkal kell alatamasztani.

* A bizonyitas, alatamasztas egyik modja, hogy
hivatkozunk azokra, akik a szoban forg6 allitast

tényekkel, adatokkal vagy logikai bizonyitassal
mar korabban igazoltak.



Tartalmi ellenoOrzés

* Emellett a hivatkozasok segitenek abban is,
hogy az olvaso, ha egy-egy gondolatnalk,
adatnak utana akar jarni, tudja, hogy hol
keresse, azaz hozzajuthasson az eredeti
forrasokhoz.

* A pontos hivatkozas az olvasok, biralok
szamara abban is segit, hogy ellenérizhesse, az
altalunk idézett szerz6 tényleg azt mondta-e,
amit neki tulajdonitunk.



Hivatkozasok funkcioi

tiszteletadas az  meghaladott eredmények
el6doknek kritikaja, valamely
szakirodalmi megalapozas elkéepzelés, otlet cafolata
maésok altal kozolt tények, * kevesbeismert, eldugott
osszefliggések, adatok eredmények bemutatasa
helyesbitése; e adatok, tények

sajat korabbi allaspontunk megerdsitese

helyesbitése * idegen otlet bemutatasa



Mikor kell idézni a szakirodalmat?

Akkor idézzik masok munkajat, ha
alatamasztja allitasunkat;
vitatkozunk vele;

olyan fontos adat, megallapitas van benne, amely
nélkilézhetetlen a téma kifejtéséhez;

szellemesen és eredetien fogalmaz meg egy —
akar ismert — gondolatot;

ertelmezésre szorul, és ertelmezése fontos a
téma tovabbfejlesztése szempontjabol.



Miért vagy mikor NE idézzunk?

* Sohase idézzlink oncéluan, csak magaért az
idézésert, meg kevésbé a terjedelem
megnyujtasa kedveért!

* Ne mondjuk el ugyanazt egy idézettel, amit
korabban mar a sajat prézankkal elmondtunk!
Az idézet minden esetben lenditse elbre a
szoveget!



MIT ne idezzink?

Semmiképpen ne idézzink:

kbzismert megallapitasokat; szokasos modon
megfogalmazva;

a szovegbe nem ill6, a tématol tavol esé
eszmefuttatasokat;

bizonytalan eredetd, példaul nem tudomanyos
organumokbadl szarmazo nem hiteles szovegeket;

olyan szovegeket, amelyeket nincs modunkban
ellendrizni, vagy amelyeknek valamilyen okbdél nem
tudjuk megadni a pontos forrasat;

hibasnak latszo — példaul rosszul forditott vagy
nyilvanvald hibakat tartalmazo — szovegeket (kivéve, ha
irasunk célja épp az adott kozlemény kritizalasa).



Sz0 szerinti idézet és parafrazis

* A (kvazi-)tudomanyos miveknek nélkilozhetetlen
attributumai az idézetek. Mas szerz6k miveire
azonban nem mindig hivatkozunk sz6 szerint.

e El6fordul, hogy un. parafrazist alkalmazunk, ami
tartalmi (és nem szo szerinti) idézést jelent.
Sokszor elegendd, ha mondanivalonk
alatamasztasara — vagy eppen a miénktol
kilonb6z6 nézetek ismertetése céljabol — roviden
Osszefoglaljuk az idézni kivant szerz6
mondanivalojat.



Szovegkdzi hivatkozasok

e Akar sz6 szerint idézlunk, akar parafrazist
alkalmazunk vagy adatokat vesziink at
valahonnan, a forrasok irodalomjegyzékben valo
feltintetésén tul szovegkozi hivatkozasokat is
alkalmazni kell.

e Lasd formai utmutato: , A szakdolgozat azon
megqgallapitasaira (mondataira, bekezdéseire,
adataira), amelyeket mas miivekre tamaszkodva
ir a szerzo, egyertelmten hivatkozni kell.”



Kozvetett hivatkozas

e El6fordul, hogy az irodalmi hivatkozast mas
cikkbdl, konyvbdl vagy tanulmanybdl vesszik,
és nem tudjuk el6keresni az eredeti

KOzlemeényt.

* |lyen esetekben hasznalhatunk kdzvetett
nivatkozast, pl. lapalji [abjegyzetben
megemlithetjuk, hogy az idézetet nem mi
magunk vettuk at az adott mibol

* Pl. (Idézi: Kovacs [2008])




Hogyan hivatkozzunk?

e Lasd a formai utmutatot: , A hivatkozds a vonatkozo
szovegresz vegen zarojelben a szerzo vezetékneve és
az evszam feltiintetéseével torténik (szerzo
vezetékneve, evszam). Egyazon szerz0 két, azonos
évben kiadott publikaciojara az évszam utan irt ,a”
ill. ,b” jelzéssel hivatkozunk” (pl. Kovacs, 2008a).

* Ha tobbszerz6s mirdl van szo, akkor legalabb az elsd
szerzO nevét tuntessuk fel, a tarsszerziket pedig az
,et al” (et alii/alia, és mdsok) kifejezéssel jel6ljik.
(Két szerz6 vezetékneve meg szerepeltethetd.)



Hogyan idézhetunk?

e Sz6 szerinti idézetnél mindig idéz6jelben, a
forras mellett a pontos szoveghely (pl.
oldalszam) megjelolésével.

e ,[Sz0 szerinti idézet]” (Kovacs, 1999. 10. old.)

* Oldalszamra akkor is szlikség van, ha
felsorolast, adatokat, (akar modositasokkal)
tablazatot vagy abrat veszink at valahonnan.



Parafrazisok hivatkozasai

e Parafrazis esetében ugyancsak korrekt modon
és visszakereshetden kell megadni a forrasmu
adatait, mint a szo szerinti citalas esetében.

* Az egyetlen kulonbség a forrasmegjeldlésben,
hogy a parafrazisnal nem mindig szerepel
oldalszam, mert esetleg a kivalasztott szerz6
hosszabb — tobb oldalon athuzodoé vagy tobb
kilonbo6z6 oldalon szerepld — gondolatfluzérét
foglaljuk 6ssze roviden.



Milyen hosszan idézzunk?

* A dolgozat ,jellege és célja altal indokolt
mértékben”. Altaldban legfeljebb 5-6 soros
idézetek mindsulnek még normalis
terjedelmiinek. (Ha a dolgozat célja egy mi
kritikaja vagy 6sszehasonlité elemzése, akkor
hosszabb idézés is megengedhetd lehet.)

 Nem tekinthetd tudomanyos minek az olyan
osszeallitas, ahol a szerz6 sajat szovegrészletei
csupan 0sszekotd szovegnek mindsithetdk,
amelyek kapcsolatot teremtenek a killonb6z6
szerz6k mlveibdl kivagott és egymas mellé rakott
idézetek kozott.




Hosszabb és lazan kapcsolodo idézetek

* Ha kivételesen 5-6 sornal mégis hosszabban
akarunk idézni, tegylk az idézetet Uj
bekezdésbe. Ha az olvaso szamara elérhetdveé
akarunk tenni valamilyen fontos forrast, akkor
ne idézzuk, hanem rakjuk a dolgozat mogé
mellékletként.

e Kevésbé fontos vagy a téman mar kissé
tulmutato idézetek labjegyzetbe is
kerulhetnek.



Kihagyasok az idézeteken belll

* Ha nem egész mondatot idézunk, akkor az
idéz6jel utan kisbetlvel kezdve a citalast, tegylnk
az elsd szo elé harom pontot. Ugyanigy harom
ponttal jelezzik a kihagyasokat az idézés soran.

* Erre helytakarékossagi okokbodl sokszor szukség
van, ugyanakkor vigyazzunk arra, hogy ne
torzitsuk el az idézetet; ne a lényeg maradjon ki
és ne forgassuk ki a szerz6 eredeti
mondanivalojat.



A hivatkozasokra vonatkozo
egyeb tudnivalok

* A hivatkozas a vonatkozo szovegrész helyett
(azonos formaban) az adott oldalon
labjegyzetben is szerepelhet.

* Az internetes forrasokra ugyanugy kell
hivatkoznia, mint a nyomtatottakra, altalaban
van valamilyen cime minden irott anyagnalk,
abranak, tablazatnak, amire hivatkozhat, még
ha a szerzbjét nem is tlntették fel. Ha nincs
cim, akkor a honlap megnevezésével
hivatkozzon ra a szbvegben.



ldezeten bellli idezet,
félreértheto hivatkozasok

,A szovegkozi hivatkozasok bejelolésekor ne
legyen félreérthetd, hogy mettdl meddig terjed az
allitas, amit a hivatkozassal alatamasztunk.
Lassunk egy példat az effajta félreérthetdségre!

Félreérthetd szoveg: »Szakértdk (Kovacs [1990],
Balogh [1995], Becker [1992]) kimutattak, hogy a
fejlodo, a fejlett és az ugynevezett
klisz6borszagokban egyarant ellentmondasos a
technikai fejlédésnek a munkahelyteremtésre
kifejtett hatasa.«” (Szabo, 2002. 216. oldal)




Mi a probléma az el6z0 idézettel?

»|Alnnak, aki csupan a fejl6d6 orszagok
vonatkozasaban kivancsi a technikai fejlédés és a
munkahelyteremtés 6sszefluiggéseire, mindharom
kdnyvet meg kell szereznie, mert a
hivatkozasokbol nem egyeértelmd, hogy a harom
szerzO kozul melyik foglalkozik ezzel a kérdéssel.

Egyértelmi szoveg: »Kimutattak, hogy a fejl6d6
(Kovacs [1990]), a fejlett (Balogh [1995]) és az
ugynevezett kiiszoborszagokban (Becker [1992])
egyarant ellentmondasos a technikai haladasnak
a munkahelyteremtésre kifejtett hatasa.«”
(Szabd, 2002. 216. oldal) /vagy: Ibid./



Forrasok az irodalomjegyzékben

* A fbszovegben roviden hivatkozott mivek
teljes bibliografiai adatait az
irodalomjegyzékben kell szerepeltetni.

* A felhasznalt forrasokat az elsé szerz6k
vezetéknevének (intézmeényi szerzd [pl.
Magyar Nemzeti Bank] esetén nevének)
betlirendje szerint kell sorba rendezni, kivéve
azon internetes kozleményeket, amelyek nem
tintetik fel a szerzdiket.



Forrasok az irodalomjegyzékben II.

A forrasokat a kovetkez6képpen kell megadni:

Konyv esetében: a szerz6 neve (mindig a vezetéknévvel
kezdve; magyar szerz6knél teljes névvel), a kiadas éve,
a kdnyv cime, a kiadas helye, a kiad6 neve.

Pl. Chamberlin, E. H. (1933): The Theory of
Monopolistic Competition. Harvard University Press,
Cambridge

Cikk esetében: a szerz6 neve, évszam, a cikk cime, a
folydirat neve, évfolyama/szdma, oldalszam (tél-ig).

Pl. Varian, Hal R. (1980): A Model of Sales, American
Economic Review, Vol.70. No 4. 651-659.



Egyéb tanacsok az irodalomjegyzékhez

* Amennyiben egy szerz6t
az irodalomjegyzékbe, a
tarsszerz6(k) neve, enne
hatarozza meg a sorrenc

Ol tébb mvet is bevesz
<kor az esetleges
< hianyaban a kiadas éve

iséget.

* A nem magyar nyelv(, de latin bet(s forrasok
esetében lehet6leg az eredeti nyelven/betlikkel
kell az adatokat kiirni. Ha nem all modjaban

mellékjeles betdt (pl. é,t

) irni, a mellékjelet hagyja

el és az alapbetl(it hasznalja (pl. ,Nguyén” =
,Nguyen”); specialis betlknél (R,p,0) pedig a
szokasos atirast (pl. R—=>ss).




Nem latin betls nyelvek

* Nem latin betlket alkalmazé nyelvek esetén a Magyar
Helyesirasi Szabalyzat 221. pontjat vehetjuk
iranyadonak: , A szaktudomanyok (...) tertletén (...)
olyan atirast szokas alkalmazni, amilyet az adott nyelvet
beszélb orszagban hivatalosan elbirnak, vagy
elterjedten ismernek, amilyet a szaktudomanyok a
nemzetkozi érintkezésben altalaban alkalmaznak, vagy
amilyet valamely nemzetkozi testulet (amelynek
hazank is tagja) hasznalatra javasol. E helyett vagy e
mellett —a munka jellegétdl fliggben — a magyar atiras
is alkalmazhato.”

e Ezalapjan pl. kinai neveknél alkalmazhato a magyar
atiras (Teng Hsziao-ping) vagy a pinjin (Deng Xiaoping).




Plagium

,A tudomanyos munka értékelésekor alapvet6
jelentéségl, hogy a tudomanyos eredmeényeket
egyeénekhez tudjuk kotni, s a kutatok-diakok ne
ékeskedjenek idegen tollakkal. (...)

A plagium mas szerz6k kutatasi eredmeényeinek
idézdjel és hivatkozas nélkili atvétele, sajat
gondolatként, eredményként torténd kdzreadasa
olyan formaban, hogy az alkalmas az olvaso
megtévesztésére.” (Szabo, 2002. 239-240. old.)



A plagium fokozatai

,mas szerzOk alkotasanak teljes egészében valo
lemasolasa és sajat név alatt kozlése — a szerz6re valo
hivatkozas nélkul;

mas szerzO alkotasainak részbeni eltulajdonitasa,
fontos gondolatsorok, részek, alfejezetek atemelése
hivatkozasok nelkul;

mas szerzOk kutatasi eredményeinek kdzreadasa
hivatkozassal, de annak vilagossa tétele nélkil, hogy a
szerzO csupan ismerteti az eredeti cikket, konyvet;

mas szerzO |ényeges felfedezésének, gondolatanak,
eredmeényének, modelljének, felmérésének,
megallapitasanak, gondolatkisérletének kbzzététele az
eredetire valo hivatkozas nélkll; vagy az eredetire vald
hivatkozassal, de homalyban hagyva a szerz6 és az
atvevl pontos szerepét az adott modell, gondolat stb.
kimunkalasaban” (Szabo, 2002. 240. old.)



A plagium formai, megitélése

,A plagium gyakori formaja az internethasznalat
terjedésével a vilaghalon «talalt» dolgozatok letoltése
és [a hivatkozasi szabalyok figyelmen kivul hagyasaval
torténd] felhasznalasa, de masok korabbi dolgozatanak
cimlapcserével valo atvéetele is el6fordul, s6t ide
sorolhatok a masokkal megiratott dolgozatok is.

Nemcsak a tudatos masolas, hanem a hivatkozas
szabalyainak nem szandékolt megsértése (a nem
szandékoltsag alatt a tajékozatlansagot, illetve
figyelmetlenséget értve) is eredményezhet plagiumot.
S a szabaly nem ismerete nem mentesit a szabalyok, a
jogi és etikai normak betartasa, illetve ezek

elmulasztasanak kovetkezményei alol.” (Wimmer et al.,
2009, 180-181. old.)



A plagium kovetkezményei

A ,nem szandeékolt” plagium elkerulése érdekében célszer(
a hivatkozasok feltlintetése mar a dolgozat
munkavaltozataban, és a jegyzetekben is. Nem védhets az
az érv, hogy ,mar annyit olvastam az eredeti mivet, hogy
szinte kivllrél megtanultam, ezért véletlenul sz6 szerint
ugyanazt irtam le” (Wimmer et al., 2009)

e A Kbzgazdasagtan Tanszék, illetve a Budapesti Mdszaki és
Gazdasagtudomanyi Egyetem fellép a plagium minden
formajaval szemben, a bizonyitott plagizalas a beadott
dolgozatok érvénytelennek mindsitését (visszautasitasat),
ismételt vagy sulyosabb esetekben (pl. teljes dolgozatok
atvétele, masokkal valé megiratasa) fegyelmi eljaras
meginditasat vonja maga utan.” (A Kbézgazdasagtan Tanszék
plagiumszabalyzata, 2012)



Hazi feladat

1. Kétnyelvld annotacio készitése valamely, a
valasztott témahoz tartozo, feldolgozott
szakkonyvhez vagy hosszabb szakcikkhez

2. Nézzék at a korabban készitett irodalmi
dsszefoglalokat abbdl a szempontbdl, hogy
mennyire felel meg az itt ismertetett idézési-
hivatkozasi szabalyoknak, és a talalt hibakat
javitsak kil




