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Prezentacio, szakdolgozat
megvédese
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Szakdolgozat megvedése

A zarovizsgan a jelolt szamot ad altalanos
kOzgazdasagi, illetve szakdolgozatanak
temajaban valo jartassagarol, tajeko-
zottsagarol, egy komplex vizsga, illetve az
ezt koveto védes és vita kereteben.

A zarovizsga elvileg nyilvanos, de a
gyakorlatban a résztvevok kore a
zarovizsga-bizottsag tagjaira (az oktatokra),
lletve a vegzeés elott allo jeloltekre
korlatozodik.
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A szobeli mUfaj sajatossagal

Az emberek egy része abban a tévhitben él, hogy
,Szovegelni” mindig egyszerldbb, mint egy cikk
vagy dolgozat megirasa.

Ez tobbszorosen is helytelen velekedes:

« Szoban nincs korrekcios lehet6seg, utolag nem
fesulhetjuk at, irhatjuk ujra a mondanivalonkat.

« SzOban egyenileg nézunk szembe a
kihivasokkal, csak a felkészuléskor
tamaszkodhatunk a konzulensunkre vagy
segedanyagokra.

« Szbéban a beszédtechnikai, metakommunikacios
kovetelmeényekkel is meg kell birkdznunk.



A felkeszulés fontossaga

* A mondanivalonkat emiatt a szobeli
szereplésre sokkal jobban ki kell dolgozni,
mint az iras megkezdésehez.

* Az irassal parhuzamosan még tovabb
folytathatjuk a hattéermunkat, a
felkeszulést, szobeli szereples elott
mindezt elozetesen kell elvegeznunk, a
,varatlan” kérdesekre is gondolva.

halatal
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I A JO prezentacio ismervel

A jo prezentacio A jo prezentalo

« fenntartja az érdekl6dést; < a kozonség szamara

. fontos az eléado és érdekessé és fontossa
k6zdnsége szamara is teszi az informaciokat;
hasznos informaciokat  hiteles, szakmailag
kKozol; hozzaértd, felkészult;

e tomor, mindent tartalmaz, < nem szaval, nem
amire szukseg van, de prédikal, nem kioktato,
semmi tobbet. nem folényes;
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A prezentacio letrehozasa

CEL Pontosan hatarozza meg, milyen celt
szolgal a prezentacio, azaz jelolje ki a
prezentacio lenyeget. Ha nincs tisztaban
azzal, hogy pontosan mit akar, legfeljebb
csak véletlenul fog eredmeényt elérni.

TERVEZES GyUjtse Ossze és rendezze sorba mindazt,
amit celja elerese érdekeben el akar
mondani.

KIDOLGOZAS Déntse el, hogyan fogja eléadni a
prezentaciot.

FINOMITAS  Targyilagosan vizsgalja meg, hogy amit
Kidolgozott, valoban mikodokepes es
hatasos-e.




A prezentacio mufaja

* A prezentacio nem nyilvanos beszed, s
nem is egy leirt, majd felolvasott iskolai
fogalmazas; a mufaj célja tudasunk
hatékony kozlése a hallgatosaggal.

* Nem nyilvanos beszed: nem széles, hozza
nem ertdo kozonsegnek szol, hanem
szakmabelieknek. Akkor mikodik jol, ha a
célcsoport nyelvet (a kozgazdasagi
szaknyelvet) hasznalja, es az
informaciokat slrdn es gyorsan adagolja.
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A prezentacio nem
Jogalmazas”

* Ne legyen tul reszletes, szoritkozzon csak a
lenyegre: egy 15 perces prezentacioban nincs
Id0 mindent elmondani a témaral, fokuszaljon a
sajat eredményeire, kovetkezteteseire.

* Ne mutasson be a szuksegesnél tobb adatot, a
modelljei, szamitasai részleteit, ugyanakkor az
erre vonatkozo kerdések eseten legyen kész
megmagyarazni Oket.

« Terjen ki a biralok kerdeseire, észreveteleire,
vagy legalabb készuljon fel arra, hogy hogyan
valaszolja meg Oket (pl. tartalék diakkal).

'.‘.':"—"—;—:—.i-‘;;-i____‘.'.‘.‘ 1
[on¥{aasnanasnanafiml - EEE = [Melasssaasssaas|nals] s s " e - % y 2 =
= SRt T RIS Budapesti Muszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem e Kozgazdasagtan Tanszék Nl dabn

MUEGYETEM 1782




A cél meghatarozasa

* A prezentacio celjat a hallgatosag igényeihez
igazodva alakitsuk Ki.

* A szakdolgozat-vedeés célja a jelolt
dolgozatanak, kulonosen sajat eredmeényei,
javaslatal bemutatasa; es a biralok, illetve a

zarovizsga-bizottsag meggy6zese a szakmai
felkészultsegeéerol.

* A prezentacio inkabb az els0, az ezt koveto vita
a masodik celt szolgalja, de mar a prezentacio is
kiterhet a biralok irasban feltett kerdeseire.
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szeretne hallani?

* A prezentacio elkészitese elott célszerd
reszletesen tanulmanyozni a biralok
irasbeli értékeléset: mit hianyoltak, mit
talaltak a dolgozat gyenge pontjanak,
milyen ketsegek, kerdések merultek fel
ezekkel kapcsolatban.

* A prezentacio soran a sajat eredmeé-
nyeinken tul ezekre a ,kéerdéses” pontokra
érdemes fokuszalni, eloszlatni a ZVB es a
biralok ketsegeit.
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I A ,kozonseg”: a ZVB mit




Mire hasznalhatd a PPT?

* A prezentaciohoz a szakdolgozat vedese soran
hasznalhato technikai tamogatas (PowerPoint
vagy prezi.com) diasor is.

« Ez kulonosen akkor fontos, ha olyasmit akarunk
bemutatni, amit szoban elmondani nincs i1d0
vagy amihez elengedhetetlen a keépi
megjelenités (pl. diagramok, tablazatok,
folyamatabrak stb.)

 De itt is érdemes onmeérsekletet tanusitani, nincs
eleg idO €s nem is érdemes a dolgozat 0sszes
adatat, tablazatat tulzsufolt diakon bemutatni.
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I Szdveg a diakon

» Ugyeljen arra, hogy ne szerepeltessen tul
sok szoveget egyetlen dian, szoritkozzon
a kulcsszavakra, kulcsfontossagu
adatokra, informaciokra.

« A tul surdn, kis betukkel irt diak eseteben
veszeélyt jelent, hogy elvonhatjak a
figyelmet a jeloltrol, ha a diak elolvasasa,
megeértese tul sok idot vesz igenybe.

« Kapcsolodjon a szoban elmondott infor-
maciokhoz, de ne a diakat olvassuk fel.
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,NYIt0” szakasz

» Az elsO feladat a ,kozonseg” figyelmeének
megragadasa, az erdeklodés felcsigazasa.

 Ennek erdekében hasznalhato:

— Hatarozott megallapitas arrol, ami a
kozonséget leginkabb érdekelheti

— A dolgozat irasa, a ,kutatasi folyamat” soran
felfedezett legfobb ujdonsag

— Egy érdekes anekdota vagy idezet (de legyen
biztos abban, hogy valoban relevans.)
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I A bevezetés

* A bevezetes, a nyitastol elteroen
léenyegeben az eloadas vazlatanak
Ismertetése.

* A prezentacio bevezetése napirendet vagy
egyfajta utvonalterkepet kinal a
hallgatésag szamara.

* A legtobb esetben ez az ,el6add”
allaspontjat rogziti, és a legfontosabb
feltevéseket tartalmazza, amelyeket
megvizsgalni szandekozik allaspontja
alatamasztasakor.
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A kezdetek:
alapkerdes/dilemma

* Ebben a részben meg kell fogalmazni azt
az alapkerdest vagy eldontendd dilemmat,
amire a dolgozatban valaszt kerestek.

* A dilemma, a kerdés megfogalmazasa
nemcsak a kifejtés, hanem a hallgatosag
bevonasanak is kivalo eszkoze lehet;
,Kihivast” jelent szamukra, igy jobban
fokuszalhatnak az elbadasra.

 Ez meég akkor is igy van, ha egyértelmd,
hogy vegso soron a jelolt maga fogja
megvalaszolni a kerdest.



A téma lehatarolasa

* A tema lehatarolasara még a prezentacio
bevezetojeben kell sort keriteni.

» LehetOleg rogton a kifejteni kivant
temakorok bemutatasa utan, mintegy azok
ellenpontjakent terjen ki a lehatarolasra.

» Ezzel elkerulheto, hogy a ZVB vagy a
hallgatdosag tobbi része hamis
varakozasokat alakitson ki a
prezentacioval kapcsolatban.
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A kifejtés
A kifejtés soran hipotetikus valaszt kell
adnia az elboadas elején feltett kérdesre.

A hallgatosag szamara teljesen
egyertelminek kell lennie annak, hogy mi
a tetel, az alapveto allitas, amelyet a
dolgozat alatamasztani, bizonyitani akart.

A tétel kimondasat kovetoen bizonyitani
kell azt, érvelni kell mellette. Ehhez
érdemes a vizualis informaciokat
(tablazatok, diagramok) is igenybe venni,
amelyek tomoren, de hatasosan
tamaszthatjak ala a mondanivalot.



A bizonyitas

* TDK vagy szakdolgozat megvedésekor a
bizonyitas célja a hallgatosag
meggyozése, nem pedig a ,rabeszelés”,
az erzelmekre valo hatas.

* A bizonyitasnak alapvetoen két modja
van: a direkt és az indirekt; az utobbi
hatasosabb lehet, hiszen a hallgatésag
,maga jon ra’, hogy mi a helyes.

* A kerdes, allitas, bizonyitas”™ harmasa
éppoly fontos a prezentacioban, mint az
irasbeli dolgozatban.



kapcsolatban

» Meg kell kulonboztetnie a kifejtést a
bevezetestol. A hallgatosagnak érzekelnie
kell, hogy a jelolt ratert erdemi
mondanivalojanak taglalasara. Ezt esetleg
be is jelentheti: ,most pedig raterek...".

* Vilagossa kell tennie az eléadonak,
melyek a gondolatfolyam f6bb pontjai,
szerkezeti tartooszlopok, €s mely
fejtegetések csupan kiterok, mellekesen
emlitett osszeflggesek.
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Szoritkozzunk a lenyegre!

* A prezentacio idokeretel nem nagyon teszik
megengedhetove, hogy sokszor vagy sokaig
elkalandozzunk a tématol.

* Ha tul hosszu az el6adas (pl. 15 perc helyett
csak 20 alatt mondhato el), akkor ohatatlan,
hogy sok olyan érdekesseget, reszletet,
izgalmas mellekszalat ki kell hagynunk,
amelyet mindenkeppen szerettunk volna
emliteni.

« Ezt egyrészt viszont a mifaj is indokolja,
masreszt a ZVB a vitaban lehetoseéget is kap
arra, hogy rakérdezzen azokra a reszletekre,
amelyek nem vilagosak, vagy ami felkeltette az
érdeklodésuket.



A csokkentes folyamata

Ha nem biztosak benne, hogy mi az, amit a ,tul
nosszura sikerult” prezentaciobdl ki kellene
nagyniuk, tamaszkodhatnak az okonometriai
modellek szukitésekor hasznalatos elvre,
miszerint egyszerre egy-egy, az eppen
legkevesbe lenyegesnek latszo elemet célszer(
Kivenni, egészen addig, amig a (logikai)
épitmény 0ssze nem omlik. Ekkor tegye vissza
az utolso kiemelt informacidegységet.

lgy lehet a prezentaciot a lehet legrovidebbre
redukalni, de celszerl a dolgozat egyeb fontos
reszleteinhez kapcsolodoan tartalekdiakat is
készenléetben tartani, amelyeket akkor mutathat
be, ha a prezentacio utani vitaban a ZVB
reszerol rakerdeznek a dologra.




Szoveges informaciok
vizualizalasa

* Sokszor a prezentacio ,hosszat’,
idotartamat ugy is csokkenthetik, ha a
mondando egy reszét kepi formaban
jelenitik meg.

 Példaul az okonometriai modell
Ismertetésekor nem célszerl az osszes
modellszelekcios kritériumra,
kontrollvaltozora, t-statisztikara egyenkent
kitérni, de tablazatos formaban a diakon
ezeket is megjelenithetik.
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Amit mindenkeppen meg
kell hagynunk

* Ha ugy tapasztaljak, hogy az eloadas
soran idozavarba kerulnek, egy-két
kevesbe fontos gondolatsortdl menet
kozben is megvalhatnak, ugyelve
termeészetesen arra, hogy a logikai lanc ne
szakadjon meg.

Az el6badas menetében kulonosen a f6
gondolatokat, kardinalis megallapitasokat
kell kiemelniuk, és emésztheto
mennyiséguveé szoritaniuk. Ne zsufoljak
tele a diakat hosszu kepletekkel, mert ettol
az eldadas csak kovethetetlenebb lesz.



Peldak, statisztikak

« Kevésbe vonatkozik ez a példakra,
amelyekkel érzekeltetni szeretnék a fo
pontok mibenlétet. Ha egy-egy ponthoz
nemcsak egy peldat hasznalnak, hanem
tobbet, kevésbe fordulhat €l6, hogy az
éppen nehany pillanatra kikapcsolo
bizottsagi elnok vagy ZVB-tag elveszit
valamilyen fontos osszefuggest.

 PPT-re alapozott elbadas eseten a
peldakkal egyenérteklek, sot azoknal
fontosabbak lehetnek a kulonféle abrak,
statisztikai tablazatok, egyeb szemlélteto-
és bizonyitdeszkozok.



A képszerlseg

* A pszichologusok allitasa szerint
ismereteinket 85 szazalekban vizualis
benyomasok utjan szerezzuk.

« Ezért nagy hiba nem kihasznalni a
prezentacio soran a szamitogep altal
nyujtott egyszeru, de hatasos vizualis
megjelenitesi eszkozoket (kép, animacio).

* Emellett a mondanivalot az is
hatasosabba teheti, ha a szoveges
informaciokat is probaljuk ,kepszertubbé
tenni” (pl. metaforakkal).



Tablazatok, abrak a
prezentaciokban

* A prezentacio soran nem feltetlenul
ugyanazokat a tablakat, abrakat kell
ugyanolyan formaban felhasznalni, ahogy
azok a dolgozatban szerepelnek, hanem
adaptalni kell 6ket a prezentacio mufaji
sajatossagaihoz.

* Pl. szamhalmazokat tartalmazo zsufolt tablak
nelyett — ha lehet — inkabb oszlopdiagramot,
Kordiagramot, €s hasonlo, az adatokat
szemleletesen megjelenito, konnyen és
gyorsan attekintheto grafikai eszkozt
hasznaljanak.




A tul sok dia

» Ha sok diajuk van, és az egyik dia utan
azonnal egy masikat tesznek fel, az egyik
abra utan rogton a masik tlnik fel az
animalt diakon, az kolcsonozhet egyfajta
biztonsageérzetet, de lehet nagyon
elidegenito hatasu is a hallgatosagra.

* E helyzeten azzal lehet segiteni, ha
onkorlatozassal keszitik elo a prezentacio
vizualis elemeit. Altalaban az
tanacsolhato, hogy az eléadas ket percere
kb. 1 dia jusson (de 2-nel soha ne tobb).



Mire ne hasznaljak a PPT-t? I

« Nem szerencsés hosszu idézeteket,
szovegeket a kepernyorol leolvasni.

e Hasonldo mddon a definiciokat sem
hasonld modon bemutatni.

* Nem jO, ha a vizualis megjelenitest eluralja
a verbalitas, mert ezek a technikak
alapvetoen nem arra valok, hanem a
képszeruden is megjelenitheto
osszefuggesek bemutatasara.

halatal
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A kifejtés logikai rendje

Az idokeretek miatt es tartalmi szempontbadl is
fontos, hogy tartsanak rendet a kifejtesben.

Ha peldaul idorendben kezdtek egy témat
kifejteni, ne valtsanak at az el6adas kozepén a
terbeli elrendezesre vagy valamely logikai rend
szerinti csoportositasra!

Tekintsek partnernek a ZVB-ot, osszak meg
veluk, mit miéert tesznek, miert ezt vagy azt a
sorrendet alkalmazzak a kifejtéskor, miert
hagynak el bizonyos részeket, és emelnek be
masokat, hivatkoznak az egyik alapkonyvre, és
miért nem a masikra (stb.)!



A kifejtes tartalmi

vonatkozasai

* A kifejtés menetében erdemes tobbszor is
visszaterni arra, hogy az adott réesz milyen
tagabb osszefuggésrendszerbe illeszkedik.
Ezzel menet kozben is allandoan hang-
sulyozhato a dolgozat kozponti gondolata.

* Arészletes szakirodalmi attekintées es a
modszertani réeszletek helyett az eldadasban
célszerul a legfontosabb sajat eredmenyekre,
javaslatokra szoritkozni. Ha a modszertannal
kapcsolatban kerdesek merulnek fel, erre az
eldoadas utan, a vitaban ki lehet terni.
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A befejezes

* Mivel a befejezeés a prezentacio fontos es
hangsulyos része, nagyon gondosan Ki
kell dolgozni az elOkészuletek soran.

* A befejezes soran tomoren ossze kell
foglalni azt, amit a dolgozat nyujtott.

* Ne a kifejtes soran elhangzottakat
ismeteljek el, hanem U}, magasabb rendu
egysegbe szervezzek az eloadas
mondanivalgjat azaltal, hogy osszesduritik,
és az egyes reszek kozotti logikal
kapcsolatot vilagosan megfogalmazzak.



Ha beut az aramszunet...

 Meg ha elbadasunkra PPT-vel készulunk is,
fel kell keszulnunk arra a szerencsétlen, de
esetenként eloforduld esetre, ha nem tudjuk
hasznalni a technikai tamogatast.

* Pl. az egyetemi épuletben aramszunet van, a
projektor nem mukodik vagy eloadas kozben
kieg, pendrive-unkat a szamitégéep nem
Ismeri fel, vagy a Prezi.com-hoz az internet-
kapcsolat hibaja miatt nem férunk hozza.

* |lyen esetben PPT nelkul is tudnunk kell egy
par szot mondani a dolgozatrol.

!:!:}; -------------------------- '_'ﬁ;}-ﬁ-i____‘.'.'.‘ )
[oolfeannanuananafom! S EPE = [2reassaasssans]vaf] o st 2 oo > P p Kezgazdasigtan k
MOEGYETEM 1782 Budapesti Muszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem e Kozgazdasagtan Tanszék »




A szukseges
ovintézkedéesek

* A szamitogepet, a pendrive-ot, a PPT-t
hasznalat elott sokszorosan ellenérizni
kell. Hasznos lehet, ha nem bizzuk
magunkat egyetlen eszkozre, hanem pl. a
sajat laptopunk mellett pendrive-on is
nalunk van az elbadas.

Az sem art, ha a prezentacio elott
tajekozodunk a technikai lehetésegekrol,
pl. arrdl, hogy a tanszeki géepeken milyen
verzioju PowerPoint szoftver talalhato.
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A prezentaciot koveto
szakmal vita

* A zarovizsga soran a prezentacio utan a
dolgozatrdl szolo szakmai vita kovetkezik,
melynek soran a jeloltnek a biralok
irasban feltett kerdései mellett a
hallgatosag (ZVB, mas hallgatok)
kerdéseire kell valaszt adnia.

* A biralok eszrevételeire, kérdeseire a jelolt
mar a prezentacioban vagy annak
lezarasakeént is kitéerhet, ha pl. a valaszhoz
olyan abrakat, tablazatokat akar hasznalni,
amelyeket PPT-n ceélszerl megjeleniteni.



A valaszadas soran
kovetend® hozzaallas

A vita soran mindig maradjunk nyugodtak
és targyszeriek. Semmifélekéeppen, se
arcjatekkal, se testbeszéddel ne fejezzek
ki, ha egy eszrevetel, kerdes melyen erinti
Onoket!

* Mutassanak fogaddkeszseget a biralattal
szemben, akkor Is, ha megalapozatlan,
konnyen elharithato, udvariatlan vagy
heves format olt!
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Reagalas a kritikakra

» Az észrevetelekre nem muszaj hosszan
reagalni, de a valodi kerdeseket mindig
érdemben valaszoljak meg!

 Tomoren es szabatosan valaszoljanak a
kritikakra! A hosszu valasz, tartalmatol
fuggetlenul, magyarazkodasnak,
mentegetozesnek hathat!

* Valasz kozben igyekezzenek
visszaszoritani az eérzelmeiket!
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Projektfeladat I.

A SZAKDOLGOZAT ES A
VEDES ERTEKELESE
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A szakdolgozat es a vedes
ertékelése
* A vegzos hallgatok szakdolgozatanak
érdemjegye beleszamit az oklevel

minositésebe. Elkészitese, hataridore torténo
beadasa a zarovizsgara bocsatas feltetele.

* A szakdolgozat érdemjegyet a zarovizsga-
bizottsag a zarovizsgan hatarozza meg a
biralok véleménye, valamint a szakdolgozat
vedese soran a hallgatonak a temaban
tanusitott felkészultsége alapjan.
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Ertékelési szempontok

* A biralok az ertekeles elkésziteséhez megkapjak
a szak (ill. a gesztoralo tanszek) sajatos
szempontrendszereét.

« Keét alapvet6 tipus létezik: Keszulhet pontozasos
modszerrel biralat (mint pl. a TDK-n), amelyben
a megadott szempontok szerinti elemzés soran
a birald az egyes reszteruleteket kulon
pontozza, €s ezek 0sszegzése alapjan szuletik
meg a végeredmeny. A masik modszer szerint
meghatarozott szempontok figyelembevételevel
irasbeli elemzest keszit a biralo (a KGT-n
szakdolgozatoknal ezt hasznaljuk).
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A szoveges ertekeles tartalma

TEMAVALASZTAS, SZAKIRODALMI
MEGALAPOZOTTSAG

SZERKEZET ES FORMA (a dolgozat felépitése,
hivatkozasok pontossaga, abrak es tablazatok
szerkesztése, nyelvezet)

MODSZERTAN (illeszkedése a témahoz,
alkalmazasanak szinvonala, esetleges adatgydujtes
és annak elemzese)

EREDMENYEK, KOVETKEZTETESEK,
JAVASLATOK (ujszerliség, kozérthet6ség)

OSSZEFOGLALO ERTEKELES, OSSZBENYOMAS
(dolgozat legf6bb erénye, legfontosabb
hianyossaga)

JELOLTNEK FELTENNI JAVASOLT KERDESEK:



Hazi feladat

» Valasszon egy szakcikket vagy
szakkonyvet a sajat temahoz tartozo,
korabban feldolgozott kozlemeények kozul,
és készitsen errdl egy rovid, kb. 7-8
perces prezentaciohoz hasznalhato
PowerPoint vagy Prezi-diasort!

» A prezentacio keszitese soran azokat a
szempontokat tartsa szem el6tt, amelyeket
a szakdolgozat-vedessel kapcsolatban
Kiemeltunk!

!EHJME : m;n;[;m'np Budapesti Miszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem ¢ Kozgazdasagtan Tanszék \&
MOEGYETEM 1782 P g yi Egy g g N




Koszonom a figyelmet !
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