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Szakdolgozat készités, tartalmi és formai kovetelmények, zarovizsga

Tajékoztatd az Alkalmazott kozgazdasagtan alapszak BA hallgatdi szamara
2018/19. tanév Il. (tavaszi) félév

. SZAKDOLGOZAT KESZITESE ES VEDESE

1. Témavalasztas

e A tansz&k altal kiirt témakra a hallgatok a valasztott téma felelés oktatojanal
jelentkeznek. A tanszék altal (kiirt) javasolt szakdolgozati témak a tanszéki honlapon
talalhatok a Tantargyak/Alapképzés meniipontban a Szakdolgozat targynal.

e A hallgaté konkretizdlja a témat a valasztott konzulens oktatoval, és elkésziti a
témavazlatot. Ennek alapjan a konzulens tanarral kozosen kitoltik a ,,Szakdolgozat” c.
formanyomtatvanyt (a formanyomtatvany letolthetd a tanszéki honlaprol). A
nyomtatvanyt 2 példanyban kell elkésziteni.

e A ,Szakdolgozat” c. formanyomtatvany két példanyat — a tanszékvezetd és a kar
dékanja alairasat kovetden - a hallgatokhoz visszajuttatjuk. A hallgatonak az atadott
példanyt be kell a kotni a kész szakdolgozat cimlapjat kovetd oldalra.

A Kitoltott nyomtatvanyok leadasa: 2019. marcius 26. (kedd) (Q ép. A224))
(aki el6zo félévben mar leadta, csak még nem adta be a dolgozatot, annak nem kell
ujra leadni).

2. ASZAKDOLGOZAT c. targy felvétele

e A szakdolgozati munka Osszekapcsolodik a Projektfeladat 2-3. c. targyakkal, ahol a
valasztott témakorhoz kapcsolodo konkrét feladatokat kell megoldaniuk a hallgatoknak.

e A 6. félévben a hallgatok a Neptunon felveszik a ,,Szakdolgozat ” c., alairassal zaruld
targyat. Az alairas megadasarol és egyben a szakdolgozat beadhatosagardl a konzulens
tanar dont. A hallgat6é akkor kaphatja meg az alairast, ha a dolgozatot elkészitette és
hataridore beadta.

e A szakdolgozatot 2 példanyban fekete keménykotéssel bekotve, valamint egyidejlileg
(1 példanyban) elektronikus formaban elkiildeni word formatumban a
kozgazd@mail.bme.hu cimre. (A két bekotott példany egyikét a hallgatd a védést
kovetden visszakapja)

e A szakdolgozattal egyiitt le kell adni a tanszéki honlaprol letdlthetd ,,Nyilatkozatot”
kitoltve és alairva.

A kész szakdolgozat leadasa: 2019. majus 15. (szerda) (Q A 224.)

Vorgsadosigton \
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3. A szakdolgozattal kapcsolatos tartalmi és formai kovetelmények

3.1 Tartalmi kévetelmények

A szakdolgozat tartalmazza a valasztott témakor elméleti hatterét, és a hallgato altal
elsajatitott kozgazdasagi és mddszertani ismeretekre tAmaszkodd gyakorlati alkalmazasat.
A dolgozat tartalmazzon

olyan elemzést, amely a hallgato altal gylijtott adatok (statisztikai adatok, sajat
adatgytijtés kérddives vagy egyéb maodszerrel) feldolgozasan alapul,

vagy a szakirodalombol megismert €s kivalasztott elméleti modell egy adott
teriileten torténd alkalmazasat, empirikus vizsgalatat.

A dolgozatnak meg kell mutatnia a hallgaté ismereteinek alapossagat, és kiterjedtségét, a
valasztott téma magyar ¢és idegen nyelvii szakirodalméban valo tajékozottsagot, az
ismeretek ©Onall6 alkalmazéasi készségét, valamint azt, hogy a hallgatdé képes sajat
gondolatokat megfogalmazni, véleményt formalni a valasztott témaban.

3.2 A dolgozat felépitése, szerkesztése

A szakdolgozat cime: megfeleléen fejezze ki a diplomamunka témajat, célja az
olvaso elsddleges, de a dolgozat elolvasasat kovetden is védhetd orientdldsa a
dolgozat targyat illetden.

Tartalomjegyzék: dolgozat elején, a bevezetd rész eldtt, a f6- és alfejezeteket,
valamint azok kezdd oldalszdmait tlinteti fel. A fejezetek ¢€s alfejezetek tagolasat
arab szdmokkal kell jel6lni (pl. 1.2.1.)

A bevezetésnek a kovetkezoket kell tartalmaznia: a témavalasztas indoklasa; a
témanak a dolgozat ciménél részletesebb meghatarozasa, dolgozat elkészitése soran
alkalmazott adatgytijtési €s elemzési modszerek megnevezése; a kifejtés menetének
¢s logikajanak rovid ismertetése. A bevezetés fontos szerepe, hogy felkeltse az
olvas6d érdeklddését a valasztott téma irant, és utaljon a munkatol elért
eredményekre.(terjedelem: 2-3 oldal)

Az elméleti felvezetés tartalmazhatja a téma targyaldsdhoz sziikséges fogalmak,
modellek, elméletek bemutatasat; a hasonl6 teriileten végzett empirikus vizsgalatok
tapasztalatainak Osszefoglalasat; a kutatasi modszertan részletesebb bemutatasat, a
felhasznalt szakirodalom elemzését ill. kritikajat A fejezet szerepe a valasztott téma
elméleti hatterének felvazolasa, annak a bemutatasa, hol tart a mérvado
szakirodalom az adott témaban, melyek a legfontosabb alapmiivek, milyen 1ényeges
valtozasok érzékelhetdk a legijabb forrasmunkak alapjan.

A valasztott téma, kérdéskor felvazolasa és Kifejtése, az eredmények
bemutatasa:

— az elméleti bevezetésben targyalt fogalmak és modellek segitségével egy
gyakorlati probléma, kérdéskor leirasa, elemzése, értékelése, javaslatok
megfogalmazasa

— vagy a valasztott kozgazdasagi elmélet feldolgozésa, ismertetése, ismert
elméletek kritikai bemutatasa
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— esetleg a hallgato altal kidolgozott sajat modell gyakorlati alkalmazasa,
elvégzett kisérlet, elemzések tartalma, eredményei,

¢s az ezekhez kapcsolodo kovetkeztetések, javaslatok, megalapozott, tényekkel

¢s érvekkel alatamasztott megallapitasok. A dolgozatbdl vildgosan deriiljon ki,

hogy mi a szerz6 sajat megallapitasa, kovetkeztetése és eredménye.

Osszegzés: dolgozat eredményeinek Osszefoglalasa, a dolgozat lezarasa, a szerzd
sajat allaspontjanak, kutatasi eredményeinek €s a tovabblépési lehetéségeknek a
megfogalmazasa. Az Osszefoglalasban érdemes rdviden Osszefoglalni a fébb
fejezetek tartalmat, az elemzésekben alkalmazott feltételezéseket és modszereket, az
elért eredményeket, a fobb kovetkeztetéseket és javaslatokat.

Irodalomjegyzék: tegye Ilehetévé a dolgozatban szerepld hivatkozasok
visszakeresését, ¢s feleljen meg az eldirt egyéb formai kovetelményeknek. A
dolgozatban név szerint emlitett szerzOknek az irodalomjegyzékben is szerepelnie

kell.

Mellékletek: modszertani dokumentaciok bemutatasa (felhasznalt kérdoiv,
interjuvazlat, elvégzett szamitasok, alkalmazott modell stb. kozlése); esetleg abrak,
tablazatok, dokumentumok stb. megjelenitése, amelyek a dolgozat megértéséhez
mindenképpen sziikségesek, de azok kiilonb6z6 okok miatt a dolgozat adott
fejezetében nem szerepelnek. Minden melléklet szamozott, cimmel ellatott legyen
¢s a tartalomjegyzékben is szerepeljen. A mellékletek lehetdleg ne haladjdk meg a
dolgozat terjedelmének 15%-at.

Annotacio: célja, hogy roviden Osszefoglalja — magyar és idegen nyelven — a
dolgozat célkitlizését, modszertanat, felépitését, és eredményeit. A bevezetésben és
az Osszefoglalasban szerepld témakorokbol épitkezik, anélkiill azonban, hogy
megfogalmazasaban jelentds mértékben atfedne az emlitett dolgozatrészekkel.
Terjedelme maximum 2-2 oldal.

3.3 Formai kovetelmények
3.3.1.Cimlap

Kiils6 cimlap: a ,,szakdolgozat” megnevezését, a szerz6 nevét és az évszamot
tartalmazza.

Bels6 cimlap: szerepeljen rajta az egyetem, kar és szak neve, a szakdolgozat cime,
a szerzO neve, valamint a konzulens neve.

A belsé cimlap utan be kell kotni a tanszéki honlaprol letdlthetd ,,Nyilatkozatot”
kitoltve és alairva. amely szerint a vonatkozd dolgozat sajat 6nalld6 munka
eredménye.




A kiilsé cimlap

A bels6 cimlap

SZAKDOLGOZAT

Budapesti Muszaki és Gazdasdgtudomanyi
egyetem

Gazdasagi ¢s Tarsadalomtudomanyi kar

Alkalmazott kzgazdasagtan alapszak

Szakdolgozat cime
alcime

Szerzo Neve

B 14 14 ”
eadas éve Szerz6 Neve

Beadas éve

................. Témavezeto neve

3.3.2. A szbdvegtorzzsel kapcsolatos formai kovetelmények

A dolgozatot egyoldalasan kell nyomtatni.

Az oldalaknal 2,5 centiméteres (felso, alsé, bal, jobb) margd alkalmazando,
a lap bal szélén tovabbi 1 centiméteres kotésbeni (gutter) margdval.

A diplomamunka betlitipusara kotelezd megkotés nincs, barmely jol
olvashatd, hagyomanyos megjelenésii tipus hasznalhat6. Az idedlis
betliméret Times New Roman 12 pontnak megfeleld.

A dolgozat masfeles sortavolsaggal késziil, ami oldalanként kb. 30-35 sort
jelent.

Az egyes fejezeteket kiilon oldalon kérjiik kezdeni.
Az attekinthetdség érdekében a szoveget bekezdésekre kell tagolni.

3.3.3 Abrak és tablazatok

Az abrakat és a tablazatokat be kell szamozni.

Bar nem kotelezd, de esetenként (kb. 5-6 dbra felett) célszerii dbrajegyzéket
is késziteni.




3.3.4. Hivatkozasok

A szakdolgozat azon megallapitasaira (mondataira, bekezdéseire, adataira),
amelyeket mas miivekre tdmaszkodva ir a szerzd, egyértelmiien hivatkozni

kell.

A hivatkozas a vonatkozd szovegrész végén zardjelben a szerzo vezetékneve
¢s az évszam feltiintetésével torténik (szerzo vezetékneve, évszam). Egyazon
szerz6 két, azonos évben kiadott publikacidjara az évszam utan irt ,,a” ill.
,b” jelzéssel hivatkozunk. (Szerzo vezetékneve, 2008a).

Szo6 szerinti idézet, felsorolas, forditas, tablazat vagy abra esetén a pontos
oldalszam is koételez6en megjelolendé (Szerzé vezetékneve, 2013. 10. old.).

A hivatkozés a vonatkoz6 szovegrész helyett (azonos forméaban) az adott
oldalon labjegyzetben is szerepelhet.

Az internetes forrasokra ugyanugy kell hivatkoznia, mint a nyomtatottakra,
altalaban van valamilyen cime minden irott anyagnak, dbranak, tdblazatnak,
amire hivatkozhat, még ha a szerz4jét nem is tiintették fel. Ha nincs cim,
akkor a honlap megnevezésével hivatkozzon ré a szovegben.

Mas irasokbol, internetes forrasokbdol hivatkozas nélkiil  atvett
sz0 szerinti szovegrészek, adatok, tablazatok, abrak kozlése pldgiumnak
mindsiil, ebben az esetben a dolgozat nem fogadhatd el. Kérjiik, hogy olvassa
el a tanszéki honlapon talalhato plagiumszabalyzatot.

3.3.5. Irodalomjegyzék

Az irodalomjegyzék azon szakirodalmi publikéciok felsoroldsa, amelyekre a
dolgozat szovegében — ideértve a szovegkozi abrakat és tablazatokat, a kozolt
statisztikai adatokat és becsléseket, illetve a mellékletek tartalmat is — hivatkozas
torténik. A hivatkozott miivek a szerzOk ABC sorrendjében szerepelnek az
irodalomjegyzékben.

A miivek szerepeltetésekor a szerz6 nevét irjuk elére (magyar szerzok esetén
a teljes nevet, kiilfoldi szerzé esetén csak a vezetéknevet és a keresztnév
kezddbetlijét), ezt kozvetleniil a megjelenés évszama koveti zardjelben.
Kettdspont utan kovetkezik a cim, a kiad6 neve és a kiadas helye, valamint
folyoiratcikkek esetén az évfolyam és az oldalszdm: Vezetéknév,
keresztnév/keresztnév elsd betlije (évszam): Cim. Kiadd, helységnév. PI.
Chamberlin, E. H. (1933): The Theory of Monopolistic Competition. Harvard
University Press, Cambridge vagy Varian, H. R. (1980): A Model of Sales,
American Economic Review, Vol.70. No 4. 651-659.

Internetes forrasok esetén is sziikséges a szerzd és a cim megjeldlése
(amennyiben meg van jeldlve), az évszam (amennyiben meg van jeldlve)
ennek hidnyaban a honlap vagy portal azonositoja szerepeltetendd, sziiksége
az URL-t és a pontos datum (let6ltés datumanak) feltlintetése.

» Pl A verseny szabadsagaval kapcsolatos, a GVH altal kovetett
alapelvek (2007),
http://www.gvh.hu/gvh/alpha?do=2&pg=95&m5_doc=4241&m
92_act=1&st=1 letoltve: 2011.11.11
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3.4 Egyéb kovetelmények
e A szakdolgozat teljes (de mellékletek nélkiili) terjedelme 30 és 50 oldal.

4. A szakdolgozat elbiralasa

e A szakdolgozatot két opponens biralja el, akik az Otfokozati mindsitési
rendszer alapjan, szoveges indoklassal egyiitt értékelnek.

e Abban az esetben, ha a szakdolgozatot egyik biral6 nem fogadja el, a masik
viszont elfogadja, a dolgozatot egy harmadik személyhez juttatjuk el.

e Ha egyik birdld sem fogadja el, a hallgat6 nem védhet, és ujabb
szakdolgozatot kell irnia.

1. SZAKDOLGOZAT VEDESE, ZAROVIZSGA

1. A zarévizsga:

e a zardvizsgatargyakhoz kapcsolddo szobeli vizsgabol,
e aszakdolgozat megvédésébal all.

2. A szobeli vizsgdn a hallgatok tételt huznak. A tételek olyan Osszetett kérdéseket
tartalmaznak, melyek a zarovizsgatargyak keretében tanultak alapjan, a tanult ismereteket
szintetizalva valaszolhatok meg. A tételeket a tanszéki honlapon eldzetesen kdzzétessziik.

Zarovizsga varhaté idopontja: 2019. junius, a vizsgaidészak vége.

Barmilyen probléma esetén felvilagositast ad: Banhidi Zoltan (Q A225) és Horvéath Eva
(Q A224), tel.: 463-1172

Budapest, 2019. februar




